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SKRACENICE

AU Administrativno uputstvo

BZR Bezbednost i zdravlje na radu

CAT Centralna agencija za nabavku

EE Efikasnost energije

GAS Glavni administrativni sluzbenik

GFS Glavni finansijski sluzbenik

IIR Izjava o izvodenim radovima

IR Izvodac radova

MP Menadzer projekta

MRSZ Ministar rada i socijalne zastite

MTI Ministarstvo trgovine i industrije

MU Menadzer ugovora

MZRPP Ministarstvo zivotne sredine i prostornog planiranja
NP Nalog za promenu

NTN Nadzorno telo za nabavku

OSN Odgovorni sluzbenik za nabavku
ouu Opsti uslovi ugovora

Pl Potvrda o isplati

PS Privredni subjekat

PUU Posebni uslovi ugovora

PUu Plan upravljanja ugovorom

PUZS Procena uticaja na Zivotnu sredinu
RKJN Regulatorna komisija za javne nabavke
SN Sluzbenik za nabavku

SO Sluzbenik za ovlaséenje

TD Tenderski dosije

UOV|N Uredba i operativni vodi€ za javne nabavke
uT Ugovorno telo

uTb Uslovi tenderskog dosijea

ZOP Zastita od pozara

ZUOJFO Zakon o upravljanju i odgovornostima za rad u javnim finansijama
Z7P Zahtev za promenu




1. UVOD

Aktivnost USAID Transparentne, efikasne i odgovorne opstine u saradnji sa Ministarstvom administracije
lokalne samouprave (MALS), Regulatornom komisijom za javne nabavke (RKJN),i Kosovskim institutom za
javnu upravu (KIJU), preduzeli su aktivnost obuke o upravljanju ugovorima za 450 opstinskih sluzbenika.

U okviru ove aktivnosti, u cilju postizanja odrzivosti u postupku upravljanja ugovorima, sastavljen je i ovaj
vodi¢, koji ¢e sluziti kao uputstvo i koristan instrument za upravljanje ugovorima i isti sadrzi informacije o
nadgledaniju, kontroli i pracenju sprovodenja ugovora.

Ugovorno telo (UT), od pocetka jedne aktivnosti nabavke pa do prijema usluge ili radova treba da postupa u
potpunosti u skladu sa pravnim okvirom na snazi. Jedna javna aktivnost, bez obzira na njen znacaj, treba da bude
deo budzetskog plana opstine, i pokretanje iste direktno zavisi od obavezivanja sredstava, Sto podrazumeva da
su predvideni finansijski troskovi zvani¢no odobreni od strane UT shodno zakon o upravljanju i odgovornostima
za rad u javnim finansijama (ZUOJFO).

Upravljanje ugovorom je vazan i kritican deo za uspesno okoncanje javnih opstinskih projekata i pruzanje boljih
usluga za sve stanovnike opstine. Kada UT sklopi ugovor sa PS, oni treba da nadgledaju da roba, usluge ili radovi
koji se osiguravaju od PS budu izvrseni prema tehnickim specifikacijama ugovora/sporazuma. Drugim reéima,
treba postojati moguc¢nost nadgledanija da li je roba shodno opisu, usluge su kvalitetne i pruzene na vreme, kao
i javni radovi se izvode prema gradevinskim parametrima i standardima. Kada se jedno UT dogovori za jedan
ugovor sa PS, isporuke, usluge ili radovi ne mogu ostati bez direktnog nadgledanja. Upravljanje ugovorom je
treca faza postupka nabavke i odnosi se na period od potpisivanja ugovora do okoncanja istog (konacni prijem
ugovora).

Stoga, upravljanje ugovorom moze da se definise kao: Koraci koji omogucavaju UT i PS da ispune svoje obaveze
shodno ugovoru, kako bi se postigli ciljevi koji su predvideni ugovorom.

Ovaj vodic opisuje aspekte i obaveze koje se odnose na proces upravljanje ugovorima (roba, usluge i radovi)
i pruza prakticne primere za svakodnevni rad menadzera ugovora. Naravno da ovaj vodi¢ nije uspeo da
pokrije sve vrste ugovora i situacija koje se pojavljuju tokom svakodnevnog rada, ali je barem jedan praktican
dokument, koji pruza najées¢e modalitete na koje nailaze menadzeri ugovora u opstinama Kosova.
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2. PRAVNI OKVIR ZA UPRAVLJANJE

UGOVORIMA

Ugovor se sklapa punom i slobodnom voljom obe strane radi utvrdivanja uslova, prava i obaveza
koje u smislu njihovog sprovodenja treba da budu u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
Republike Kosovo br. 04/L-042 izmenjen i dopunjen Zakonom br. 04/L-237, Zakonom br. 05/L-068 i
Zakonom br. 05/L-092 kao i u skladu sa sekundarnim zakonodavstvom objavljenom od strane RK|N
ukljucujuci ovde i Tenderski dosije.

U zavisnosti od prirode projekta, ugovori mogu biti zasnovani i na drugom odgovaraju¢em
zakonodavstvu (primarni i sekondarni), kao i tokom upravljanja projektom svakako treba uzeti u
obzir adekvatno zakonodavstvo za delokrug koji se obuhvata ugovorom

Zakoni

Zakon o javnim nabavkama Republike Kosovo br. 04/L-042 izmenjen i dopunjen Zakonom
br. 04/L-237, Zakonom br. 05/L-068 Zakonom br. 05/L-092

Zakon br. 03/L-048 o upravljanju javnim finansijama i odgovornosti

Zakon br. 04/L-077 o obligacionim odnosima

Zakon br. 06/1-019 o standardizaciji

Zakon br. 03/1-006 o parnicnom postupku

Zakon br. 05/1-037 o porezu na dodatu vrednost

Zakon br. 04/L-110 o izgradnji

Zakon br. 06/L-033 o gradevinskim proizvodima

Zakon br.04/L-161 o bezbednosti i zdravlju na radu

Zakon br. 04/L-175 o inspektoratu zivotne sredine, voda, prirode, prostornog planiranja i
izgradnje

Zakon br. 04/1-016 o efikasnosti energije

Zakon br.2003/1 | o putevima i

Ostale odgovarajuée zakone u zavisnosti od prirode projekta.




Uredbe i administrativna uputstva

Sekundarno zakonodavstvo objavljeno od strane RKJN-a!

Uredba MTI br.02/2014 o osnovnim zahtevima u gradevinskim radovima

Uredba MTI br. 06/2014 o nacinu procene uskladenosti za gradevinske proizvode

Uredba MTI - br. 07/2013 o tehnic¢kim odobrenjima za gradevinske proizvode

Uredba MRSZ br.06/2017 o minimalnim kriterijumima bezbednosti i zdravlja na privremenim
ili mobilnim gradilistima

AUMZSPPbr.04/2017 o kategorizaciji izgradnje

AU MZSPP br.05/2017 o inspekcionom nadzoru i postupku izdavanja potvrde o koris¢enju?
AU MZSPP br. 06/2017 o utvrdivanju procedura za sastavljanje i razmatranje zahteva za
gradevinske uslove, gradevinsku dozvolu i dozvolu rusenja za | i Il kategoriju izgradnje

AU MZSPP br.08/2017 o tehnickim normama prostornog planiranja.

AU MZSPP br.06/15 o obliku i sadrzaju legitimacije za inspektore Zivotne sredine, urbanizma
i izgradnje

AU MTI br. 11/2014 o uslovima za subjekte koji obavljaju procedure procene uskladenosti
za gradevinske proizvode

UA MZSPP br.15/2013 o uslovima za vodenje gradevinskog dnevnika i gradevinske knjige
AU MZSPP br. 20/2013 o naéinu, proceduri i iznosu kazni prema uéesnicima u izgradnji
AU MZSPP br. 21/2015 o obliku i sadrzaju zapisnika za inspekcioni nadzor

AU MZSPP br.08/2013 o izgradniji gde se ne trazi gradevinska dozvola

Ostalo sekundarno zakonodavstvo u zavisnosti od prirode projekta.

"https://krpp.rks-gov.net/Default.aspx?PID=StdForms&LID= | &PPRCMenu_OpenNode=62
2 https://mmph.rks-gov.net/sq/Aktet-nenligjore




3. UPRAVLJANJE UGOVORIMA

3.1.Vrste ugovora

Ugovor je vazan izvor obaveza u okviru obligacionog prava i predstavlja komunikaciju izmedu ugov-
ornih strana. Ugovori su pravni sporazumi sklopljeni pismeno, izmedu jednog ili vise privrednih
subjekata i jednog ili viSe ugovarackih tela Ciji je predmet snabdevanje robom, izvodenje radova, i/ili
usluga, u skladu sa zakonima na snazi.

Javni ugovor — opsti pojam koji obuhvata sve posebne vrste ugovora koje sklapa odredeno ugovo-
rno telo: (i) ugovor o uslugama, (i) ugovor o snabdevaniju, (i) ugovor o radu ukljucujuéi i koncesioni
ugovor o radu i/ili (iv) javni okvirni ugovor.

Javni okvirni ugovor — pismeni sporazum izmedu jednog ili viSe ugovornih tela i jednog ili vise
privrednih subjekata, Cija je svrha utvrdivanje uslova za upravljanje ugovorima koje treba predvideti
tokom odredenog perioda, narocito kada je re¢ o ceni,a i o predvidenoj kolicini kada je to prikladno.
Razlika izmedu ove dve vrste ugovora jeste Sto ¢e UT koristiti javan okvirni ugovor kad god:

nije poznata tacna koli¢ina
nije poznato tacno vreme isporuke

obicni su artikli u upotrebi
ponovljeni zahtevi.

Okvirni ugovor je dugorocan ugovor, | do najvise 3 godine, i predvidena kolic¢ina navedena u doku-
mentima tendera je samo indikativna koli¢ina, dozvoljava se odstupanje od indikativne kolicine.
Dozvoljeno nepodudaranje ne moze biti vise od plus/minus trideset posto (30%).Ako kupovni
nalozi premase ukupnu indikativnu kolicinu iliukupnu indikativnu vrednost javhog okvirnog
ugovora (ukljucujuéi i + trideset posto (30%), ne uzimajuci u obzir originalni datum isteka javnog
okvirnog ugovora, ugovor ¢e se automatski raskinuti. Dozvoljeno nepodudaranje plus/minus tri-
deset posto (30%) vazi i za Lotove i za pozicije/artikle, i u slucaju dostizanja dozvoljenog praga
UT ne moze vise izvrsiti druge narudzbe za taj Lot ili poziciju/artikl.




3.2. Odgovornosti u postupku upravljanja projektom/

ugovorima

U cilju realizacije ugovora istim treba upravljati od trenutka potpisivanja ugovora. Upravljanje ugov-
orom je vrlo vazan proces u realizaciji odredenog projekta za koji je vodena aktivnost nabavke.
Upravljanje ugovorom je aktivnost koju uglavnhom obavlja Menadzer projekta/ugovora, ali u procesu
upravljanja ugovorom posebnu ulogu a i odredene odgovornosti imaju i ostale jedinice opstinske
uprave, kao Sto su__

Glavni administrativni sluzbenik (GAS)
Kancelarija nabavke
Jedinica molilja

Sastavljac specifikacije/projekta
Inspekcija
Menadzer ugovora/projekta.

U nastavku navodimo pozicije koje su odgovorne za usvajanje iniciranja, procena, odobrenja i inspek-
cija ciklusa upravljanja projektom unutar jednog ugovornog tela.

3.2.1. Odgovornosti Glavhog administrativhog sluzbenika (GAS)

Odobrava pokretanje bilo kakve aktivnosti nabavke
Odobrava clanove Komisije za procenu tendera
Potpisuje ugovore velike vrednosti

Odreduje menadzera projekta za svaki ugovor i
Odobrava potrebne modifikacije ugovora.

3.2.2. Odgovornosti Kancelarije nabavke

U konsultaciji sa odeljenjima sastavlja godisnji plan nabavke i ureduje zahteve po prioritetu.
Osigurava ekonomsku, efikasnu i efektivnu kupovinu robe, usluga i radova

Ako je moguce, osigurava da u tehnickim specifikacijama nema ogranicenja u konkurenciji
Saraduje sa jedinicama moliljama, sastavlja i koordinira prikupljanje svih dokumenata:
specifikacije i opsti uslovi kao i predmeri, predracuni i skice

Ako aktivnost nabavke nije bila ukljucena u godisnjem planu nabavke, nakon odobrenja od
strane GAS-a kancelarija nabavke podnosi zahtev CAN-u

Sastavlja i objavljuje aktivnosti nabavke, priprema dokumenta za predkvalifikaciju, tenderski

dosije, uslove ugovora, dodelu ugovora, izvestaje o proceni tendera itd, koristeci standardne
odobrene obrasce




Odreduje ¢lanove Komisije za otvaranje tendera/ i preporucuje komisiju za procenu tendera
Nakon okoncanja procesa procene, razmatra predlog za ugovor koji je preporucen od strane
procenjivacke komisije, prihvata/odbija predlozenu preporuku i sastavlja dokumenta radi
informisanja privrednih subjekata o okoncanju aktivnosti nabavke.

Potpisuje male i srednje ugovore nakon ponovnog potvrdivanja da finansijske informacije nisu
promenjene

Odrzava i arhivira podatke o nabavkamai

Izvestava upravu ugovornog tela o realizaciji aktivnosti nabavke (na mesec¢noj, tromesecnoj,
Sestomesecnoj i godiSnjoj osnovi) kao i pruza bilo kakvu informaciju koja je potrebna za
postupak nabavke.

3.2.3. Odgovornosti jedinice molilje

U zavisnosti od prirode projekta sastavlja/predlaze i odgovorna je za Opste uslove, projektni
zadatak, tehnicku specifikaciju, projekat ili predmer i predracun

Osigurava da nema ogranicenja u specifikacijama, predmeru i predracunu ili u Opstim uslovima
kako bi se obezbedila konkurencija u aktivnosti nabavke

U zavisnosti od prirode projekta odgovorna je za kvalitet projekta odnosno tehnickih
specifikacija i treba da osigura sve potrebne saglasnosti i dozvole za realizaciju projekta
(gradevinsku dozvolu, ekolosku dozvoly, itd.), ovo se uglavhom primenjuje za projekte/
objekte javne infrastrukture

Sastavlja standardni obrazac B04 ,,Izjava o potrebama i utvrdivanju raspolozivosti sredstava
(IPURS)“ za utvrdivanje potreba i raspolozivosti sredstava

Zvanicno ocenjuje potrebe, sastavlja i dostavlja GAS-u zahtev za odobrenje aktivnosti i nakon
odobrenja dostavlja zahtev kancelariji nabavke za pokretanje aktivnosti nabavke.

Saraduje i pomaze kancelariji nabavke od pokretanja aktivnosti nabavke do pre otvaranja
tendera

Pruza objasnjenja za tehnicke specifikacije, projekat, predmer i predracun ili opste uslove
Predlaze clanove komisije za procenu ponuda i predlaze GAS-u menadzer projekta/ugovora
Izvestava o prijemu robe/usluga/radova kao i o izvrSenju isplate za subjekte

Izvestava odeljenje nabavke o bilo kakvom odstupanju od uslova ugovorai

Zajedno sa menadzerom ugovora i ostalim odgovarajuéim institucijama-jedinicama
(sastavljacem projekta, direkcijom urbanizma, itd.), treba da tretira potrebe za modifikovanje
ugovora, u slucajevima kada je to neophodnouvek uz saglasnost sastavljaéa projekta/
specifikacije.

U slucaju nastanka odredenih problema tokom faze realizacije projekta (npr. prepreke
vlasnickog karaktera sa gradanima), treba pruziti reSenje za prevazilazenje prepreka.




3.2.4. Odgovornosti sastavljaca specifikacije/projekta:

Kvalitet izradene specifikacije/projekta
Pruzanje profesionalnih-tehnickih informacija o izradenom projektu/specifikaciji
Odobrava ili nudi resenja za profesionalne/tehnicke aspekte, odnosno modifikacije i izmene u

projektu, koje nastaju u fazi realizacije, za koje modifikacije-izmene prethodno postoiji saglas-
nost menadzera projekta-ugovora i jedinice molilje.

3.2.5. Odgovornosti inspekcije:

Proveriti radnu dokumentaciju, koja omogucava pristup radu nadgledanog subjekta sto se tice
sprovodenija zakona

Pregledati nadlezni organ, na centralnom i lokalnom nivou, koji je obavezan i odgovoran za iz-
davanje slede¢e dokumentacije: saglasnosti, dozvole, licence, ovlaséenja, potvrde, zakljucke itd.
Pregledati tehnicku dokumentaciju, gradevinske uslove i dokaze za svrhe bezbednosti, kvalite-
ta i javnog reda.

Proveriti objekte i radne prostorije, instalacije i opremu, radne alate, koris¢ene materijale,
prevozna sredstva, itd

Osigurati postovanje zakona za vreme realizacije projekta,

Utvrditi ¢injeni¢no stanje preko vizuelnog uvida, audio i video snimaka koji se mogu koristiti
u postupku inspekcionog nadzora

Moze ucestvovati tokom testiranja gradevinskih proizvoda i testiranja delova prefabrikovanih
strukturalnih elemenata radi inspekcije za svaku izgradnju

Voditi zapisnik o obavljenoj inspekcionoj kontroli i nadzoru

Obavestiti subjekat nadzora o utvrdenim nepravilnostima i odrediti rok za uklanjanje istih
Naloziti ucesnicima da zabranjuju krsenje zakonskih odredbi tokom izgradnje

Zabraniti koriscenje gradevinskih proizvoda koji nisu u skladu sa primenljivom uredbom ili

zahtevima ili koji ugrozavaju ljudsko zdravlje i zivotnu sredinu
Odreduje pogodne rokove za eliminisanje prekrsaja, defekta, stete ili nepogodnog gradevinsk-
og proizvoda.




3.2.6. Odgovornosti menadzera ugovora

Menadzer ugovora:

Upravlja obavezama i duznostima Ugovornog tela koje su navedene u ugovorui
Osigurava da privredni subjekat izvrsava ugovor u skladu sa uslovima navedenim u ugovoru.

Funkcije menadzera ugovora:

Osigurava da privredni subjekat ispunjava sve obaveze ucinka ili isporuke u skladu sa uslovima
ugovora

Osigurava da privredni subjekat dostavlja Citavu zahtevanu dokumentaciju u skladu sa
uslovima ugovora

Osigurava da ugovorno telo izvrsava sve isplate i ostale obaveze u skladu sa uslovima ugovora
Osigurava adekvatnu kontrolu troskova, kvaliteta i vremena gde je to prikladno

Osigurava da su sve obaveze zavrsene pre zakljucenja ugovornog dosijea

Osigurava da se svi registri za upravljanje ugovorom adekvatno drze i arhiviraju

Izdaje varijacije ili naloge za promene ako se zahteva, u skladu sa zakonskim okvirom (npr.
zakon o izgradniji, itd.) i u skladu sa uslovima ugovora

Osigurava potpune detalje jedne zahtevane promene ugovora Kancelariji nabavke i dobija
odobrenje

Upravlja procedurom primopredaje

Pruza potpune detalje o bilo kakvom predlozenom prekidu ugovora Kancelariji nabavke, i
Dostavlja izvestaje o napretku ili okoncanju jednog ugovora kako se zahteva od Kancelarije
nabavke ili od GAS-a.




3.3. Prenos odgovornosti kod menadzera ugovora/
menadzera projekta

Nakon potpisivanja ugovora od obe strane, odgovorni sluzbenik za nabavku (OSN) obavestava Jed-
inicu molilju i zahteva imenovanje jednog sluzbenika za Menadzera ugovora (MU).

Ugovor velike vrednosti koji je slozen ili je deo veceg projekta, moze se dodeliti Timu za upravl-
janje ugovorom, koji ¢e imati iste odgovornosti kao i menadzer ugovora.

Nakon predlaganja menadzera ugovora, OSN salje zahtev na odobrenje od strane GAS-a.
GAS odobrava odgovornog MU za upravljanje (nadgledanje) specificnog ugovora.

OSN informiSe imenovanog menadzera ugovora o njegovom imenovanju i prosleduje kopiju pot-
pisanog ugovora:

* Jedinici koja je podnela zahtev
* Direkcija finansijai
* Menadzeru ugovora

Nakon prosledivanja ugovora sve nadleznosti Jedinice nabavke prenose se MU-u i pratecem timu
(ako je odreden od strane GAS-a), osim nadleznosti za promenu ili raskid ugovora.

Po prijemu ugovora, MU sastavlja plan upravljanja ugovorom, koristeci standardni obrazac usvo-
jen od strane RKJN, obrazac COI.

Plan upravljanja ugovorom sastavlja se za sve ugovore velike i srednje vrednosti. Pogledaj prilog
| =Primer za popunjavanje Plana za upravljanje ugovorom

* Plan upravljanja ugovorom sastavlja se za sve ugovore pre pocetka sprovodenja ugovora i uz
saglasnost ugovornih strana. Ovo ce se dokumentovati potpisom obe strane, odnosno menadzera
ugovora i privrednog subjekta

* Menadzer ugovora, u roku od 2 radna dana, prosleduje jednu kopiju plana za upravljanje ugovorom
kancelariji nabavke i jednu kopiju privrednom subjektu

* Nakon prijema plana za upravljanje ugovorom od strane OSN-a, MU ée izdati privrednom subjektu:

* Narudzbenicu, u slucaju ugovora o snabdevaniju.
* Dopis o pokretanju radova, u slucaju ugovora o radu
* Informativni dopis, u slucaju ugovora o uslugama




* MU podnosi OSN-a kopiju navedenog dokumenta koji ¢e postati sastavni deo ugovora

* U sludaju javnog okvirnog ugovora ili dugoroénih sporazuma, kada je to moguce, MU izdaje
Narudzbenicu kad god nastane potreba

* Kad god je MU rezervisan ili ima poteSkoce u vezi sa uslovima ugovora, o istim ¢e se diskutovati
i resiti sa Kancelarijom nabavke

* MU izvestava Kancelariju nabavke o:

* bilo kakvom odstupanju od uslova ugovorai

* bilo kakvoj promeni u uslovima ugovora, ili pre ili tokom perioda sprovodenja, koje bi uticale

na procenu i redosled tendera i izbor privrednog subjekta.

Procedure za usvajanje plana upravljanja ugovorom:

[ OSN potpisuje ugovor, ako je velika vrednost potpisuje i GAS

.

[GAS ili bilo koji drugi sluzbenik koji je ovlas¢en od strane GAS-a imenuje MK ]

(=9

[ OSN informise sluzbenika jedinice molilje da je Menadzer ugovora imenovan o

strane
GAS-a

¢h=h

[MU zajedno sa Sefom ugovaraca sastavlja plan upravljanja ugovorom i potpisuju ga ]

e

[ Kopija plana se prosleduje Kancelariji nabavke




3.4. Dokumentacija za upravljanje ugovorom

Pre pocetka upravljanja ugovorom, Kancelarija nabavke treba da dostavi MU ova dokumenta:

Ugovor

Posebne uslove ugovora

Opste uslove ugovora

Ponudu PS, ukljucujudi i tehnicke specifikacije
Finansijsku ponudu

Promene tenderske dokumentacije, koje se odnose na tehnicke specifikacije, tokom aktivnosti
nabavke

Garanciju izvrsenja

Bankovni racun ugovaraca

Tenderski dosije

Ako se radi o izgradnji kao Sto je stambena zgrada, poslovni objekat, trzni centar, sportski centar,
restoran, hotel, Skola, put, infrastruktura cevi, centar za tretiranje otpada itd. zajedno sa gore nave-
denim dokumentima treba dostaviti i slede¢a dokumenta:

Glavni projekat sa tehnickim opisom

Gradevinsku dozvolu

Opstinsku ekolosku dozvolu

Dozvolu za infrastrukturu (izgradnja puteva, snabdevanije strujom i snabdevanje vodom itd.)

3.5. Pocetni sastanak sa ugovaracem

Pre pocetka realizacije ugovora, kod slozenih ugovo- L i.l
ra dobra praksa je da se odrzi jedan ,,Poéetni sas- gt

Ll
tanak* gde ce stranke diskutovati kako bi se osig- "

uralo da sve ukljucene strane shvataju ciljeve koji su
predvideni da budu postignuti ovim ugovorom.

Na pocetnom sastanku predvideno je ucesée pred-
stavnika obe strane koji ¢e biti odgovorni za realizaci-
ju i nadgledanje ugovora.

Ni u kom slucaju ne treba koristiti ovaj sastanak za
promenu uslova ugovora, nego se diskusija treba
usredsrediti na Tehnicke specifikacije/Opste uslove
koje je PS predstavio u svom tenderu, uslove ugovo-
ra, kao i angazZovanje osoblja i odgovornosti stranaka.




POGLAVLJE Ii

PROCES UPRAVLJANJA UGOVOROM



Nakon potpisivanja Plana za upravljanje ugovorom i nakon izdavanja Dopisa o pokretanju radova, u
slucaju ugovora o radu ili izdavanja narudzbenice, u slucaju ugovora o snabdevaniju, ili Informativnog
dopisa, u slucaju ugovora o uslugama, MU:

ako je potrebno, u roku od 30 dana od potpisivanja ugovora, treba dostaviti ugovaracu, be-
splatno, kopiju skica sastavljenih za realizaciju ugovora i kopiju specifikacija i ostalih ugovornih
dokumenata. Nakon izdavanja konacne potvrde, ugovarac treba vratiti ugovornom telu sve
skice, specifikacije i ostala ugovorna dokumenta

moze pruziti ugovaracu zahtevanu pomoc¢ za dobijanje kopija zakona, uredbi i informacija o

zakonima, uputstvima i sekundarnim zakonima Republike Kosovo koji mogu uticati na ugov-
araca tokom realizacije njegovih ugovornih obaveza, na trosak ugovaraca

pruzice ugovaracu pristup radilistu, u skladu sa programom sprovodenja predvidenih zada-
taka.

Nakon potpisivanja Plana za upravljanje ugovorom i nakon izdavanja Dopisa o pokretanju radova, u
slucaju ugovora o radu ili izdavanja narudzbenice, u slucaju ugovora o snabdevaniju, ili Informativnog
dopisa, u slucaju ugovora o uslugama, PS:

treba da ispostuje i deluje shodno svim zakonima i uredbama na snazi u Republici Kosovo i
treba da osigura da njegovo osoblje, njihovi bliznji, i domadéi radnici takode ispostuju i deluju
shodno ovim zakonima i uredbama

treba tretirati sva dobijena dokumenta i informacije koje se odnose na ugovor poverljivim.
Osim u slucajevima kada je to potrebno u svrhu izvrsenja ugovora, isti nece objaviti ili
obelodaniti nijedan ugovorni detalj bez prethodne pismene saglasnosti Ugovornog tela.

treba osigurati da radovi poénu i okoncaju se u dogovorenom roku

treba osigurati kvalitet rada i kvalitet materijala i strucni kvalitet radnika koji su angazovani
za izvodenje ugovorenih radova

treba osigurati gradevinsku zonu odmah nakon pokretanja radova ako ce se za obavljanje
radova koristiti teSka oprema kao sto su: razni buldozeri, kran, razni kamioni, visoke skele, itd
kako se ne bi povredili prolaznici, okolni objekti, saobracaj itd.




odgovoran je za bezbednost svih aktivnosti na gradilistu

obezbeduje sigurnost na gradilistu tokom citavog perioda izvrsenja
vodi registar radova u slucaju ugovora o radu.

Potpisivanjem plana za upravljanje ugov-
oromi izdavanjem narudzbenice, infor-
mativnog dopisa ili dopisa o pokretanju
radova, u zavisnosti od vrste ugovora,
nakon informisanja nadleznog organa
(inspekcija, jedinica molilja, kancelarija
nabavke, direkcija urbanizma, itd.), ugo-
vara¢ treba poceti sa sprovodenjem
ugovora u predvidenom roku.

Ugovara¢ moze zatraziti produzenje
perioda izvrsenja ako realizacija njegov-
og ugovora kasni, ili se ocekuje da ¢e
kasniti.

U roku od 15 dana nakon sto je shvatio da moze biti kasnjenja, ugovarac treba obavestiti MU-a
da namerava podneti zahtev za produzenje perioda realizacije za Sta on smatra da ima pravo, u roku
od 30 dana i podnosi MU-u sveobuhvatne podatke.

U roku od 30 dana nakon prijema detalja MU pismeno odobrava ugovaracu produzenje perioda
realizacije ako se to mozZe opravdati, bilo na prospektivan ili retrospektivan nacin, ili da informise
ugovaraca da mu nije dato pravo za produZenje perioda.

Odobravanjem produzenja roka zahteva se da imamo jedan novi plan za upravljanje ugovorom
(Promena plana za upravljanje ugovorom).



Ako ugovarac svojom odgovornoscu ne uspe sprovesti ugovor u vremenskim granicama koje su
predvidene ugovorom, MU, bez zvani¢nog obavestenja i bez predrasude prema njegovim naknadama
shodno ugovoru, ima pravo, za svaki dan koji prode izmedu isteka perioda ugovora i stvarnog da-
tuma zavrsetka, da mu odredi kaznu koja iznosi 0,25% po danu vrednosti neizvrsene isporuke. Kod
ugovora o radu i uslugama, MU treba da pogleda PUU kako bi dobio predvidenu normu posto se
ova norma odreduje shodno okolnostima.

Ako neizvrsena isporuka sprecava uobicajeno koriscenje robe u celosti, kazna (likvidirana Steta) ¢e
se izracunati na osnovu ukupne vrednosti ugovora kao npr.

* Ako je PS bio ugovoren da obezbedi jedan Stampac i toner za taj Stampac, i snabdevac uspe
da obezbedi samo Stampac, onda UT ne moze koristiti Stampac iz razloga sto nedostaje ton-
er, i u ovom slucaju kazna ce se izracunati na osnovu ukupne vrednosti ugovora

* Ako je PS bio ugovoren da obezbedi jedan kompjuter i jedan Stampac, i snabdevac uspe da

obezbedi samo kompjuter, onda MU moze koristiti kompjuter; onda se kazna racuna na os-
novu vrednosti neisporucene robe (vrednosti Stampaca)

U slucaju okvirnog ugovora — jednako je 0,25% po danu vrednosti neizvrSene isporuke do maksi-
mum [0% ukupne vrednosti narudzbe.Ako neisporucena roba sprecava uobicajeno koris¢enje robe
u celosti, kazna ¢e se izracunati na osnovu ukupne vrednosti narudzbe.

Ukupan iznos likvidirane Stete ne treba premasiti 10% vrednosti ugovora.

Ugovorno telo moze odbiti kaznu od isplata zbog ugovaraca.

Nakon Sto je MU stekao pravo na maksimalnu vrednosti (10% vrednosti ugovora) i nakon sto je
odbio kaznu, i nakon informisanja ugovaraca, MU moze da:

* konfiskuje garanciju realizacijei/ili
* raskine ugovori
* stupi u ugovor sa tre¢om stranom na troSak ugovaraca za osiguravanje bilansa radova.

Ugovarac nece biti placen za ovaj deo ugovora. Ugovarac usluga ¢e takode biti obavezan da plati
dodatni trosak i Stetu prouzrokovanu zbog njegove nemogucnosti izvrsenja.

Sledece korake treba pratiti za nametanje likvidirane Stete:

U roku od |5 dana nakon Sto je shvatio da moze biti kasnjenja, snabdeva¢ obavestava MU-a
da ce podneti zahtev za produzenije perioda isporuke.

U roku od 30 dana snabdeva¢ podnosi Ugovornom telu sveobuhvatne podatke kako bi se
mogao razmotriti zahtev, navodedéi razlog za takvo kasnjenje.




MU odobrava ili ne odobrava zahtev za produzenje, u roku od 30 dana.

Ako se odobri zahteyv, kazna se ne moze nametnuti i snabdevaé se pismeno informise o
ovome. Potom se od snabdevaca zahteva da produzi period vazenja garancije ucinka, u skladu
sa produzenim periodom.

Ako se ne odobri zahtev, MU pismeno informiSe snabdevaca o odbijanju, i osigurava da se
ovo nagovesti snabdevacu u razumnom roku. U ovom slucaju, Ugovorno telo namece kaznu
u skladu sa odredbama ugovora.

Ako snabdevaé prouzrokuje kasnjenje i ne zahteva produzenje roka
UT informise snabdevacda, u razumnom roku od prvog dana kasnjenja, da ¢e UT
nametnuti kaznu.
Nakon dostavljanja informacije, jedinica molilja i komisija za prijem registruju
zakasnjenje u inspekcionim dokumentima, prikazujuci iznos kazne koja ¢e namece
snabdevacu.
U vreme isplate, iznos kazne se odbija od ukupnog isplativog iznosa.

PS za sprovodenje aktivnosti moze imati i podugovarace, ali koji je bio prijavljen u ponudenom ten-
deru, navodedi aktivnosti koje podugovarac obavlja. Podugovaranje ne treba premasiti 40% ukupne
ugovorne vrednosti.

Ugovorna tela mogu da osiguraju, gde oni smatraju potrebnim, direktne isplate podugovaracima.
PS kome je dodeljen ugovor snosi punu odgovornost za ispunjavanje ugovora shodno ugovoru,
bez obzira Sto se neki deo podugovara od trecih strana. PS treba da obavesti UT o svakoj izmeni
u planovima podugovaranja koje se dese nakon dostavljanja tendera. UT moze da odbije svakog
predlozenog podugovaraca, ako isti ne ispunjava uslove podobnosti.

*Pravila i operativno uputstvo za javne nabavke (POUJN tacka 18.1)



Snabdevac¢ moze podneti zahtey, informisu¢i MU-a, za potvrdu o privvemenom prijemu onda
kada je isporuka spremna za privremeni prijem.

U roku od 30 dana od prijema zahteva snabdevaca, UT:
* izdaje snabdevacu potvrdu o privremenom prijemuili
* -odbija zahtey, dajuci svoje razloge i navodeci radnju koju, po njegovom misljenju zahteva od
snabdevaca za izdavanje potvrde.

Ako MU ne uspe da izda potvrdu o priviemenom V e
prijemu ili da je odbije u roku od 30 dana, sma-

trace se da je on izdao potvrdu zadnjeg dana
tog perioda od 30 dana, smatrace se da je on
izdao potvrdu zadnjeg dana tog perioda, osim u
slucajevima kada se smatra da potvrda o privre-
menom prijemu ¢ini Potvrdu o kona¢nom prijemu.

Ako su isporuke ugovorom podeljene na delove,
snabdevac ima pravo da podnese zahtev za poseb-
nu potvrdu za svaki deo. U ovim sluéajevima ugo-
varac treba da informise MU-a o koli¢ini koja ¢e |
se snabdeti kako bi se izvrsile pripreme za prijem |
kolicine. N

U slucaju delimiéne isporuke, UT rezervise pravo
za delimicni i privremeni prijem.

Nakon periodi¢nog prijema isporuke, MU potvrduje prijem kolicine ili odb||anje/reklam|ranje prije-
ma isporuke da|UC| mu pismene razloge i navodeci zahteve koji nisu ispunjeni. Za periodicno prim-
liene isporuke i radi izvrsenja periodicne isplate MU treba da izda Privremenu potvrdu koja se ne
treba smatrati od ugovaraca kao pokazatelj za prijem, odobrenje, do izdavanja Potvrde o okoncanoj
isporuci. Nakon izdavanja privremene potvrde o periodi¢nim isporukama PS sastavlja fakturu i
zahtev za izvrsenje isplate.

Privremeni prijem isporuke, snabdevac¢ demontira i skida privremene strukture i materijal koji se
vise ne trazi za koris¢enje Sto se tiCe realizacije ugovora.

Ugovarac koji je izvrsio isporuke i za koje mu je izvrsena isplata, odgovoran je za njihov kvalitet do
konacnog prijema isporuke.



Nakon isteka perioda garancije i nakon ispravljanja defekata i Stete, MU izdaje potvrdu o
kona¢nom prijemu, navodeci datum kada je snabdevac ispunio svoje obaveze shodno ugovoru.

Potvrda o konacnom prijemu izdaje MU u roku od 30 dana od isteka perioda garancije.

Ugovor se nece smatrati potpuno realizovanim dok se ne potpise potvrda o koncanom prijemu.

Upravljanje prijemom — isporukom:

Snabdeva¢ informise MU o UZ formira komisiju za prijem l Komisija vrsi prijem ili odbi-
isporuci robe ) robe janje prijema robe

l

Primljena roba smesti se u
h depo i potpisuje se prijemnica
u depou od strane komisije ili
depoista

Snabdevaé prima prijemnicu i

dostavlja fakeuru h AL [t

Prijem usluga:

Ugovori o uslugama klasifikuju se u dve vrste usluga:
* nekonsultantske usluge (opste usluge)
* konsultantske usluge

Nekonsultantska usluga obuhvata usluge gde prevladaju fizicki aspekti aktivnosti kao Sto su usluge
CiScenja, prehrambene usluge, bezbednosne usluge itd.

Izvestaji o prijemu za ove ugovore mogu biti periodicni (mesecni) ili kompletni za obavljene usluge
zavisno od prirode usluga.



Upravljanje prijemom- Nekonsultantske usluge:

MU prima izvestaj ili rezultat Prateci tim sastavlja izveStaj za MU, dokumentu-
obavljenih usluga juci rezultate i njihove preporuke

Snabdevag prima prijemnicu i MU pismeno informise MU pregleda izvestaj, prihvata
odluku UT i dostavlja fakturu pruzaoca usluga o odluci ili odbija isti

Konsultantske usluge znadi usluga intelektualne ili konsultantske prirode, koja se osigurava od
strane konsultanta koji je strucnjak i kvalifikovan u odredenoj oblasti ili zanimanju i obuhvata usluge
gde intelektualni aspekti i doprinosi prevladaju ostale fizicke aspekte ugovora.

Sastavljeni izvestaji i rezultati su predmet pregleda od strane UT radi proveravanija da su isti u skladu
sa rokovima i uslovima ugovora. Razmatranje uskladenosti izvestaja i rezultata na osnovu pred-
videnih kriterijuma prijema obicno obavljaju Komisije za razmatranje koje se imenuju na predlog
MU. Komisije za razmatranje formiraju se (ad hoc) na osnovu teme svakog rezultata i obicno su deo
osoblja UT, koje je kvalifikovano i iskusno.




Konkretnije, procedura koju treba pratiti za odobravanje izvestaja i rezultata pruzaoca usluga je
sledeca:

MU, nakon dobijanja izvestaja ili rezultata od PU, salje ga zajedno sa kriterijumima prijema i
svim uputstvima na njihovu procenu od strane ¢lanova Komisije za razmatranje.

Komisija razmatra izvestaj ili rezultat i sastavlja se izvestaj, koji ukljuéuje rezultate/zakljucke
komisije.

MU, nakon proucavanja izvestaja Komisije za razmatranije, predlaze Upravnoj komisiji projekta
konaéno odobrenje, uslovno odobrenije ili odbijanje izvestaja ili specificnih rezultata.

MU informiSe pruzaoca usluga o odluci upravne komisije i istovremeno iznosi razloge ako je
on odbijen ili zahteva dalje promene.

Ako UT ne uspe dati bilo kakav komentar i/ili rezultat u predvidenom roku, pruzalac usluga
ima pravo da zahteva prijem usluge. Izvestaji i/ili rezultati ¢e se smatrati odobrenim od strane
UT ako pruzalac usluga ne bude obavesten u predvidenom roku od dana prijema izvestaja.
Kada je jedan izvestaj i/ili rezultat odobren od strane UT sa nekom promenom koju pruzalac
usluga treba izvrsiti, UT treba navesti razuman period za sprovodenje zahtevanih p

Upravljanje prijemom-Konsultantske usluge:

lzvedtaj ili rezultat dostavlja se Svaki &lan Komisii —
Komisiji za razmatranje zajedno sa vaid clan omislje za razmatranje

TR T . proverava da li izvestaj ili rezultat
# i) P ima # N o & . "
o stz () 12 e T ispunjava uslove koji su predvideni

ugovorom
ugovorom

1

" B;::xj Immi's?iji Id:r;:me Komisija za razmatranje sastavlja Komisija za razmatranje se sastaje i
Konagno prihvati, ili e sz::tai ) W Pmlj;mi 4= | diskutuje o komentarima i iznose se
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Prema vremenskim periodima, prijem radova moze biti:

Periodican prijem u fazama

Privremeni prijem, i
Konacni prijem

Tokom perioda do okoncanja radova mozemo imati prijem radova po napretku ili po predvidenim
rokovima.

Izvodac radova ce se placati na osnovu obavljene koli¢ine radova prema poziciji u predmetu i pre-
dracunu ili na osnovu procenta obavljene aktivnosti.

Ugovarac, za poslove koje je obavio i za koje je
plagen, odgovoran je za njihov kvalitet do privre-
menog i konacnog prijema radova. Bilo kakav
defekt u ovim radovima koji nastane kao pos-
ledica neadekvatnog i nekvalitetnog materijala,
ili ako je doslo do ostecenja ovih radova koje
je prouzrokovano od strane ugovaraca ili trece
strane, ugovarac je odgovoran da ove defekte ili
Stetu otkloni na svoj trosak.

Potvrda o isplati faze (situacije) koja je izdata od
MU-a ne treba se smatrati od ugovaraca kao po-
kazatelj za prijem, odobrenje, saglasnost ili prihvatljivost radova do izdavanje Potvrde o dovrsenim
radovima shodno ugovoru / potvrdi o privremenom i konacnom prijemu radova.




Nakon okoncanja radova shodno ugovoru, ugovarac informise MU i ujedno podnosi zahtev za
privremeni prijem radova. Nakon prijema zahteva, MU proverava objekat-gradiliste i ako imamo
neki nedovrseni rad ili ako se utvrdi neki defekt, zahteva se od ugovaraca da dovrsi ili eliminira
eventualne nastale defekte.

Ako je sve u redu, MU sastavlja izvestaj kojim utvrduje da po njemu radovi su zavrseni shodno
ugovoru, u suprotnom privremeni prijem se odbija.

Nakon Sto bude informisan od strane MU, ne ranije od |5 dana ugovarac podnese zahtev UT za
potvrdu o privremenom prijemu radova obavljeni shodno ugovoru bi¢e gotovi za privremeni
prijem.

UT u roku od 30 dana nakon prijema zahteva ugovaraca, treba::
* izdati ugovaracu potvrdu o privremenom prijemu, ili
* odbiti zahtev, dajuci razloge i navodeci radnju, koju po njegovom misljenju zahteva od
ugovaraca za izdavanje potvrde.

Ako UT ne uspe da izda ili odbije potvrdu o privremenom prijemu u roku od 30 dana, smatrace
se da je potvrda izdata zadnjeg dana tog perioda.

Nakon privremenog prijema radova, snabdevac¢ demontira i otklanja privremene strukture i materi-
jal koji se vise ne koristi u vezi sa realizacijom ugovora.

On takode otklanja bilo kakav otpad ili prepreku
i izvrSice odredenu promenu u mestu prijema
kako se zahteva ugovorom.

Ugovarac je odgovoran za uklanjanje defekata ili
Stete u bilo kom delu radova koji mogu nastati ili
su nastali tokom perioda defekata.

Ako se pojavi neki defekt ili nastane neka Steta
tokom navedenog perioda, MU ¢e obavestiti ugo-
varaca.

Ako ugovarac ne uspe ispraviti defekt ili Stetu u
roku navedenom u obavestenju, UT moze sam
obaviti posao, ili zaposliti nekog drugog za obavl-
janje radova, na rizik i trosak ugovaraca, u kom
slucaju ¢e se trosak prouzrokovan od UT odbiti
od zadrzane isplate ili od garancije koja se drzi
prema ugovaracu ili od obe.



Nakon isteka perioda garancije UT izdaje ugovaracu potvrdu o konaénom prijemu.

Potvrda o konacnom prijemu izdaje se nakon proveravanja da su ispunjeni svi zahtevi podneti za
period eliminisanja defekata od UT-a. Ovo proveravanje moze izvrsiti i jedna profesionalna komisija).
A Potvrdu o kona¢nom prijemu izdaje UT.

UT izdaje potvrdu o kona¢nom prijemu u roku od 30 dana od isteka perioda garancije.

Nece se smatrati da su radovi u potpunosti izvrSeni dok UT ne potpise Potvrdu o kona¢nom pri-
jemu.

Ne kasnije od 90 dana nakon izdavanja potvrde o konac¢noj potvrdi, ugovara¢ dostavlja
MU nacrt izjave o konaénom obracunu sa prate¢im dokumentima koji detaljno prikazuju vrednost
izvrSenih radova shodno ugovoru.

U roku od 30 dana nakon prijema nacrta izjave o konacnom obracunu i svih razumno zahtevnih
informacija za proveravanje iste, MU sastavlja izjavu o konacnom obracunu.

Zadrzani iznos ili garancija bice isplac¢ena ili oslobodena u roku od 30 dana od dana izdavanja izjave
o konacnom obracunu.

Isplata za snabdevanje, usluge ili rad sacinjava obavezu UT-a, koja proistice iz ispunjavanja ugovora.
Upravljanje isplatama je jedna od najvaznijih procedura u upravljanju ugovorom.

U ugovorima o snabdevaniju ili uslugama moze se uplatiti jedan avans po potpisivanju ugovora
U ugovorima o radu uplata avansa vrsi se nakon obavestenja od strane MU-a o pokretanju

rada, podrazumevajuéi tako da je ugovara¢ na mestu angazovao mehanizam i adekvatno
osoblje za pokretanje realizacije ugovora.




Uplata avansa predvidena je uredbom o upravljanju finansijama i ugovaracu se uplacuje nakon do-
stavljanja garancije za predvidenu cenu za uplatu avansa.

Ugovarac treba da obezbedi da je garancija vazeca i obavezujuca dok se uplaceni avans ne vrati, ali
iznos avansa treba da se smanji progresivno u potvrdama o prijemu (potvrde o isplatama).

Uslovi i procedure za isplatu treba da budu odredeni u PUU ili da se nalaze u prilogu ugovora
gde je predviden raspored isplata. Osim uplate avansa sve ostale isplate odnose se na prijem
potpune ili delimicne isporuke, radova ili usluga.

Isplate se izvrSavaju na bankovni racun ugovaraéa prema dostavljenom identifikacionom
obrascu za bankovni racun pre potpisivanja ugovora ili ako imamo promenu bankovnog racuna
od strane ugovaraca prema identifikaciji za bankovni racun koji je dostavljen tokom realizacije
ugovora.

Direkcija finansija koje je zaduzeno za isplate treba da obavesti MU o isplatama kako bi ga
ukljucio u evidenciju dokaza o realizaciji ugovora.

Isplate za prijem faza, privremeni i konacni prijemi treba da se izvrse tek nakon sto su obaveze
shodno ugovoru realizovane i odobrene/primljene od strane odgovornog sluzbenika UT (MU,
komisija za prijem, komisije za inspekciju/verifikaciju).

Ukupan iznos isplata ne treba da premasi vrednost ugovora, osim u slucajevima kada tokom
realizacije ima zakonskih izmena koje mogu promeniti takse i porez.

Datum izdavanja faktura za isplatu faza (situacija), privremenih i konacnih prijema ne treba da
bude stariji od izdate Potvrde o odgovaraju¢em prijemu.




Sporovi u ugovornim pitanjima mogu nastati izmedu UT-a i ugovaraca tokom realizacije ugovora.
Resavanje sporova prolazi kroz dve faze:

* Prijateljsko reSavanje sporova
* ReSavanje sporova sudskim postupkom

Prijateljsko reSavanje sporova:

* Stranke ce uloziti sve napore za prijateljsko resavanje svih sporova

* Stranke ¢e jedna drugu pismeno obavestiti o svom polozaju u sporu i o bilo kakvom resenju
koje one smatraju da je moguce

* Ako bilo koja strana smatra korisnim, stranke ce se sastati i truditi da rese spor

* Stranka ¢e se odazvati zahtevu za prijateljsko resavanje u roku od |5 dana nakon zahteva

* Maksimalan period koji ¢e daje za postizanje ovog resenja je 30 dana od pokretanja procedure.

* Ako pokusaj za postizanje prijateljskog resenja ne uspe ili ako stranka ne uspe da na vreme
odgovori na zahtev za resavanje, obe stranke su slobodne da nastave u sledecu fazu procedure
resavanja spora obavestavajuci drugu stranku.

* Ako procedura prijateljskog resavanja spora ne uspe, stranke se mogu dogovoriti da to
pokusaju uraditi preko institucije navedene u PUU.

* Ako se ne moze postici resenje u roku od 30 dana nakon pokretanja procedure
dogovaranja, svaka stranka ce imati pravo da nastavi u sledecu fazu procedure resavanja

spora.




Resavanje sporova sudskim postupkom

Ako se ne moze postici resenje u roku od 30 dana nakon pokretanja procedure prijateljskog resa-
vanja, svaka stranka moze traziti:

* sudsku odluku

* kad god se stranke sloze, arbitraznu odluku shodno PUU.

Pre potpisivanja ugovora stranke treba da odluce o nacinu resavanja sporova, sud ili arbitraza.

Promene moze pokrenuti MU i ugovarac u bilo koje vreme pre izdavanja Potvrde o preuzimanju
radova, bilo preko uputstva ili zahteva.

Promena ugovora odnosi se na promenu uslova ugovora koji je u toku realizacije. Promenu ugovora
pokrec¢e MU u slucaju ugovora o radu kada je rec o projektima, zahteva se i prethodno odobrenje
projektanta.

MU treba da sastavi detaljan prateci izvestaj gde ce se dokazati da
Zahtevani parametri robe ne odgovaraju Cinjeniénim ili izvrSenim parametrima,

Realizacijom isporuke ili radova smanjice se bezbednost ili prilagodavanje radova, ili
uticaj je suprotan zahtevima za postizanje garancije za ispunjavanje ugovora.

Ako promena vrednosti ugovora o radu podrazumeva promene u projektu, onda za sve

promene u gradevinskoj dokumentaciji osim onih navedenih u AU MZSPP 06/2017 ¢lan 25
stav 4, MU treba da zahteva odobrenje projektanta (nije neophodno od projektanta trenutne
gradevinske dokumentacije) i da obavesti nadlezni organ, shodno AU MZSPP 06/2017 ¢lan 25
stav 3 i 4 kao i AU MZSPP 05/2017, ¢lan 4, stav 1.7.7. Nakon $to je osigurano i odobrenje na-
dleznog organa (zahtevna jedinica i GAS), MU moze da nastavi sa procedurom izmene.

Po prijemu ovog izvestaja od strane MU-a i pre nego Sto se realizuje promena ugovora zahteva se:

Odobrenje GAS-a

Obavezivanje sredstava za promenu-aneksa ugovora.

Kancelarija nabavke upravlja odgovaraju¢im procedurama shodno zakonu o javnim nabavkama za
izmenu/dopunu ugovora.



Pojam “‘Raskid ugovora’ znaci prevremeno okoncanje ugovora izmedu UT-a i ugovaraca.

Slucajevi i razlozi zasto jedan ugovor moze da se raskine treba da budu jasno pred-
videni uslovima ugovora.

UT moze da raskine ugovor, uz prethodno informisanje ugovaraca 14 dana ranije, u sledeéim sluca-
jevima koji su navedeni u OUU.

* Raskid se izvrSava bez predrasude
prema pravima ili drugim moguénos-
tima UT-a i ugovaracashodno ugov-
oru. Nakon ovoga, UT moze da
potpiSe bilo koji drugi ugovor sa
drugom strankom u ime Ugovaraca.

* UT, nakon izdavanja obavestenja
o raskidu ugovora, upucuje ugov-
aracada odmah preduzme korake
za okoncanje izvrsenja usluga brzo i
pravilno i da svede troskove na min-
imum.

* U slucaju raskida, UT, Sto je brze
moguée i u prisustvu ugovaracaili
njegovih predstavnika ili Saljuci njima
adekvatan poziv, sastavlja izvestaj o obavljenim uslugama. Sastavlja se i izjava o novcu koji se treba
isplatiti ugovaracu i o novcu koji pruzalac usluga duguje UT na dan raskida ugovora.

* Ako UT raskine ugovor, imace pravo da od ugovaracadobije gubitke koji su mu prouzrokovani
pod uslovima ugovora.

Ugovarac moze da raskine ugovor, uz prethodno informisanje UT 14 dana ranije.

U slucaju raskida, UT placa ugovaracugubitak ili Stetu koja se mogla prouzrokovati ugovaracu.



Pre raskida ugovora, MU treba da posalje ugovaracu obavestenje daju¢i mu rok u kom on treba da
ispravi i ispuni svoje ugovorne obaveze. Menadzer treba da posalje jedno privremeno obavestenje o
raskidu upozoravajuci ga da ako ne ispravi ili ispuni svoje ugovorne obaveze ugovor ce se raskinuti.
Ako nakon isteka predvidenog roka ugovara¢ ne uspe resiti situaciju ili ne uspe osigurati dobro
objasnjenje, MU dostavlja Kancelariji nabavke preporuku za raskid.

OSN u ime UT salje obavestenje o raskidu ugovora.

Obavestene o raskidu treba da sadrzi sledece informacije:

Broj ugovora i datum potpisivanja ugovora
Datum stupanja na snagu raskida ugovora

Razlozi na kojim se zasniva raskid ugovora
Potpuni i tacni dokazi na kojim se zasniva raskid ugovora.

Nijedan ugovor nece biti raskinut pre dobijanja odobrenja od strane Kancelarije
nabavke

Nakon raskida ugovora, UT ima moguénost da sam dovrsi ugovor ili da potpise drugi ugovor
sa tre¢om stranom za realizaciju/dovrsenje ugovora.

U slucaju raskida ugovora od strane UT treba da se konfiskuje garancija izvrsenja. Ako
prouzrokovana Steta premasi iznos garancije UT rezervise pravo da preduzme zakonske ili

druge radnje koje smatra potrebnim protiv ugovaraca.
Odmah po raskidu ugovora, MU treba da potvrdi realizovanu vrednost i vrednost koju treba
isplatiti ugovaracu do dana raskida.




4.4. Faza okoncanja ugovora

4.4.1. Okoncanje ugovora

Okoncanje ugovora je administrativna procedura. Cilj je utvrditi da su obe strane (UT i ugovarac)
ispunile svoje ugovorne obaveze i da nemaju nesprovedene obaveze ili druge vrste neresenih pitanja.

Tokom postupka okoncanja ugovora MU treba:

Proveriti da je citava roba isporucena i primljena (ugovori o snabdevanju), svi radovi su
zavrseni i primljeni (ugovori o radu), sve usluge i njihovi rezultati su primljeni (ugovori o
uslugama)

Proveriti da je prijem izvrSen shodno ugovoru (u slucaju ugovora o snabdevanju) ili da je
dostavljen i primljen privremeni izvestaj o napretku i konacni izvestaj o izvrSenju ugovora (u
slucaju ugovora o uslugama i radu)

Proveriti da li su izvrSene sve isplate i da li su se stvorili uslovi za vracanje garancije ugovaracu
Proveriti da sva pitanja pokrenuta tokom realizacije ugovora su tretirana i utvrduje da nema
otvorenih pitanja

Utvrditi da sva prava, ukljucujudi i autorsko pravo i ostala prava intelektualnog i industrijskog
vlasnistva dobijenih tokom realizacije ugovora, postanu prava UT-a.

Utvrditi da je sva imovina data ugovaracu na koriS¢enje od strane UT tokom sprovodenja
ugovora vracena u dobrom stanju. U istom kontekstu, on takode treba da tretira pitanje
opreme koju je ugovarac koristio tokom sprovodenja ugovora

Proveriti da je sav dat materijal i dokumenta kao sto su mape, dijagrami, crtezi, specifikacije,
planovi, statistike, obracuni, uputstva za upotrebu i odrzavanje kao i svaki drugi dokumenti
ili materijal koji je sastavljen od strane ugovaraca tokom sprovodenja ugovora, predat UT-u
Utvrditi da su evidentirana i arhivirana sva dokumenta za sprovodenje ugovora kao sto su:
ugovorna dokumenta, planovi za sprovodenje svrhe ugovora (aktivnosti, rasporedi, izvori,

troskovi, upravljanje rizikom, itd.), komunikacija i planovi izvestavanja, prepiske, zahtevi za
izmene, fakture, isplate, prijem

Obavestiti sve zainteresovane strane da je ugovor okoncan

Utvrditi da su oslobodeni od angazovanja osoblje, masinerija, oprema, materijal i infrastruktura
UT-a koja su bili ukljuéeni u sprovodenju ugovora

Izdati ugovaracu konacnu potvrdu

Osloboditi garanciju ili zadrzani novac.




POGLAVLJE lii

UPRAVLJANJE UGOVOROM 0 RADU



5. UPRAVLJANJE UGOVOROM O RADU

S obzirom da Ugovorna tela (UT) sprovode i sloZenije projekte i koje se uglavnhom odnose na
izgradnju, za ovu svrhu u nastavku ovog vodi¢a imamo opis faza realizacije jednog takvog projekta.

5.1.

5.1.1. Faze projekta

Opsti podaci

Procena

Identifikovanje opravdanosti projekta predlozenog na osnovu
ocekivanja iz strateSkog plana i ostalih glavnih zahteva
korisnika. lzrada studije izvodljivosti i procena opcija radi
omogucavanja UT-u da odluci da li ¢e nastaviti dalje.

Projektni
zadatak

Razvoj potetnog formulisanja zahteva u Projektnom zadatku
od ili u ime UT koji potvrduje zahteve i glavna ogranicenja.
Identifikovanje metode nabavke, procedura, organizacione
strukture i game konsultanata i ostalih za angaZovanje u
projekat.

. Idejni
gl projekat

Prisvajanje projekinog zadatka i priprema dodatnih podataka.
Izrada idejnog projekta ukljuéujuci pocetne predloge za sistem
strukture, infrastrukture, tehnicke specifikacije i troSak
izgradnje.

Razmatranje nacina nabavke.

Apliciranje za urbanisticku dozvolu.

Glavni
projekat

lzrada glavnog projekia i tehnickih specifikacija, koje su
dovoljne za koordiniranje komponenata i elemenata projekta i
informacija o standardima i bezbednosti izgradnje.

Priprema
podataka

Izrada detaljnih
tendera.
Apliciranje za gradevinsku dozvolu

lzrada dodatnih informacija o izgradnji zahtevanoj prema
ugovoru o radu

informacija dovoljnih za omogucavanje

Gradevin
ska
dokumen
tacija?

Tenderisanje

Dobijanje gradevinske dozvole. Priprema i/ili koordiniranje
sa TD dovoljno detaljno kako bi se omogucéio tender i dobijanje
ponuda za projekat u pitanju

Procena
ponuda

Identifikovanje i procena mogucih ugovaraca i/ili specijalista
za projekat.
Dobijanje i procena tenderadostavljanje preporuka UT-u.

Dodela
ugovora

Dodela ugoveora o radu, imenovanje ugovaraca. lzdavanje
informacije o dodeli ugovora. Imenovanje menadzZera projekta.
Predaja mesta izgradnje ugovaracu.

Izgradn
ja

MU upravlja ugovorom o izgradnji do praktiénog okonéanja i
reSava sve probleme projekta kada nastanu na gradilistu.

Oprjavdamst

Obavezivanje
sredstava

Izbor
ugovaraca

Koriséenj
e

| | |
I

Upravljanje ugovorom o izgradnji nakon prakticnog okoncanja
i obavljanja konacnih inspekcija.

Pomo¢ korisnicima zgrade tokom Perioda odgovornosti za
defekte. Razmatranje uéinka projekta tokom koris¢enja.
Posao MP-a je zavrsen.

‘AU MZSPP Br.06/207 Clan 4




5.1.2. Prioritetni red ugovornih dokumenata®

Tokom sprovodenija ugovora, u sluéaju nedoumica koje mogu proizaci u dva razlicita ugovorna do-
kumenta onda prevladava tvrdnja koja se nalazi u dokumentu koji je viSe poredan na ovom spisku:

Sporazum ugovora
Posebni uslovi ugovora
Opsti uslovi ugovora

Tender ugovaraca, ukljucujuci i tehnicke specifikacije
Finansijska ponuda (predmer i predracun)

Zapisnik sa informativnog sastanka/terenske posete
| bilo koja druga odredba iz tenderskog dosijea.

5.1.3. Vrste izgradnje-projekata za koje se izdaje Gradevinska dozvola

Vrste izgradnje i aktivnosti za koje je izdaje i zahteva gradevinska dozvola® su sledece:
* nova izgradnja (ukljucuju¢i montaze)
* ponovna izgradnja postojecih objekata
* rusenje postojecih objekata, i
* popravka gradevinskog objekta, ako se desi nema sustinska promena objekta u poredenju sa
situacijom pre nastanka Stete od prirodnih katastrofa, ratova ili slicnih dogadaja.
* intervenisanje na fasadi i strukturi (saniranje) postojeceg objekta.

Gradevinska dozvola ili potvrda o koris¢enju izdaje se na osnovu sledecih kategorija:
* Kategorija | — gradnje niskog rizika
* Kategorija |l — gradnje srednjeg rizika, i
* Kategorija lll — gradnje visokog rizika i nacionalnog interesa.

Nadlezni organ za izdavanje gradevinske dozvole i potvrde o koris¢enju za | i Il kategoriju je Opsti-
nat.

Nadlezni organ za izdavanje gradevinske dozvole i potvrde o koriSéenju za Ill kategoriju je Minis-
tarstvo’.

Vrste izgradnje i aktivnosti za koje se ne zahteva gradevinska dozvola'® predvidene su u AU MZSPP
08/2013 o izgradnjama za koje se ne zahteva gradevinska dozvola.

5Clan 3 i ugovora

¢ Zakon br.04/L-110 o izgradnji. Clan 14 i AU MZSPP br.6/2017 ¢lan 14

7 Zakon br.04/L-110 o izgradnji. &lan 15

8Vrste izgradnje | i Il kategorije za koje je opstina nadlezni organ predvidene su u AU MZSPP br. 04/2017 o
kategorizaciji izgradnje

?Vrste izgradnije Il kategorije za koje je ministarstvo nadlezni organ predvidene su Zakonom br.04/L-110 o
izgradnji

10 Zakon br.04/L-110 o izgradniji. &lan 16




5.2. Obaveze ugovornog tela, menadzera ugovora i
ugovaraca

5.2.1. Imenovanje menadzera ugovora

GAS imenuje MU. OSN informiSe osobu imenovanu za menadzera ugovora. !

Kada je to pogodno i kada nedostaje clan osoblja sa odgovarajuéom strukom i znanjem, onda GAS
moze za MU imenovati jednog ¢lana osoblja iz druge direkcije/jedinice.

Ugovor velike vrednosti koji je slozen ili je deo veceg projekta, moze se dodeliti Timu za upravljanje
ugovorom, koji ¢e imati iste odgovornosti kao i menadzer ugovora.

Ugovorom moze upravljati jedan organ ili lice van UT, pod uslovom da jedinica molilja nadgleda
spoljnog menadzer projekta. Imenovanje organa ili spoljnog lica vrsi se koriste¢i odgovarajuce pro-
cedure nabavke za usluge.

Obaveze i odgovornosti za upravljanje ugovorom o radu prelaze MU-u. '?

5.2.2. Pocetak-Mobilizacija

MU zajedno sa ugovaracem sastavljaju Plan za upravljanje ugovorom, pogledaj prilog I-Plan
upravljanja ugovorom koji se periodi¢no azurira.

5.2.3. Dokumenta koja MU dobija od UT —-Tretiranje nedostatka
dokumentacije

MU treba da dobije kopiju ugovora, PUU, OUU, tehnicke specifikacije zajedno sa tekstualnim delom
gradevinske dokumentacije, finansijsku ponudu, graficki deo gradevinske dokumentacije, gradevin-
sku dozvolu i ostale saglasnosti, ekolosku dozvolu, garanciju izvrsenja, obezbedenije gradilista, ostale
garancije.

Za bilo kakav nedostatak dokumentacije, MU treba da pismeno obavesti OSN.

'"POUJN tacka 61.1561.1661.17i 61.18
"2 POUJN tacka 61.1961.20




5.2.4. Dostavljanje dokumenata-Dokumenta koja treba dati
ugovaracu'?

UT je obavezan da preko MU dostavi ugovaracu kopiju ugovora, PUU, OUU, TD, tehnicke specifik-
acije zajedno sa tekstualnim delom gradevinske dokumentacije, finansijsku ponudu, graficki deo
gradevinske dokumentacije, podatke o postojecoj infrastrukturi, geomehanicki izvestaj, topografski
snimak terena, elaborate projekta: Procenu uticaja na okolinu, zastitu od pozara, efikasnost energije,
bezbednost i zdravlje na radu'*, itd.

5.2.5. Osoblje - apliciranje i odobravanje osoblja'®
Ugovarac treba da zaposli klju¢no osoblje i da koristi opremu identifikovanu u njegovom tenderu,

da bi obavio posao ili drugo osoblje ili opremu odobrenu od strane menadzera ugovora

Menadzer ugovora ¢e odobriti bilo kakvu predlozenu zamenu klju¢nog osoblja i opreme samo
ako su njihove odgovarajuc¢e kvalifikacije ili karakteristike u sustini jednake ili bolje od onih

predlozenih u dosije tendera.
Osoblje koje ¢e ugovarac angazovati treba da bude odobreno od MU-a.
Osoblje treba da bude isto koje je i navedeno prilikom predaje TD'¢ .

5.2.6. Garancija izvrSenja'’

Ako je ugovaracu dozvoljeno produzenje roka za obavljanje radova, od njega se trazi da Garancija
izvrSenja pokrije i ovaj period i da vazi i 30 dana nakon izdavanja potvrde o privremenom prijemu.

5.2.7. Odgovornost i osiguranje ugovaraca'®

Ugovarac treba da osigura zZivot osoblja i ostalih lica, osiguranje za gubitak ili oSte¢enje radova,
materijal, opreme, osiguranje za gubitak ili oStecenje imovine itd.

Ovo osiguranje pokriva vremenski period od dana Naloga za pocetak do dana izdavanja Potvrde o
privcemenom prijemu radova i ujedno odreduje pocetak perioda odgovornost za defekte.

Vrednost osiguranja predvidena je u PUU.Ako ugovarac ne preda ovo osiguranje, ugovor se smatra

nevazecim.

5.2.8. Trosak za popravke'’

Gubitak ili oSte¢enje radova, postrojenja, materijala, opreme pokriva se ovim (gore navedenim)
osiguranjem i odgovornost je ugovaraca.

13Clan 5 — Opti uslovi ugovora o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)
14 BZR — Bezbednost i zdravlje na radu

15 Clan 9 - OUU o radu (BI7 Tenderski dosije otvorena procedura)

1¢TD —Tenderski Dosije

17 €lan 10- OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)

18 Clan 11-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)

19 €lan 16-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)




5.2.9. Program — Dinamicki plan®
U PUU predvideno je vreme kada ugovarac treba da dostavi plan na odobrenje od MU-a. Takode

je u PUU predviden period za azuriranje plana.To znaci da ako MU trazi da se aZurira program,
ugovarac to treba da uradi u periodu predvidenom u PUU.

5.2.10. Bezbednost na gradilistu?'

Nakon sto ugovara¢ dobije Dopis o pokretanju radova, od datuma navedenog u dopisu, gradiliste i
odgovornost za obezbedenje gradilista prelazi u vlasnistvo ugovaraca.

Uredeno gradiliste je ona lokacija koja ispunjava posebne zahteve za bezbednost, pristup javnim,
privatnim prostorima i okoncanje izgradnje i gde je prisutna svaka dokumentacija predvidena Za-
konom o izgradnji i ostalim zakonima.

Ugovaraé obezbeduje gradiliste??, dok MU treba da osigura da ugovaraé sprovodi sve zahteve za
bezbednost i zdravlje na radu®.

Posebni zahtevi za bezbednost, pristup javnim, privatnim prostorima i okoncanje izgradnje su sledeci:

Ako gradevinski posao moze stvarati rizik za treca lica, zona koja se smatra rizicnom treba da se
izolira i vidljivo obelezi znakovima

Gradiliste treba da se ogradi, treba imati zastitu od objekata koji mogu pasti i treba biti osvetljeno.
Treba posebno voditi racuna da izgradnja ne prouzrokuije rizik prolaznicima

Ako je potrebno, treba preduzeti potrebne mere za zastitu na radu protiv buke, zastitu vazduha,
zemlje i podzemne vode od zagadenja

Ako aktivnosti izgradnje zahtevaju pristup javnim prostorima, investitor treba podneti zahtev za

privremeno korisc¢enje javnog prostora za odredeno vreme i za potrebnu meru za adekvatno
sprovodenije gradevinskih radova

Na gradiliStu treba postaviti tablu odobrenu od nadleznog organa, koju treba izloziti na vidljivo
mesto. Ova tabla treba da sadrzi informacije o izdavanju gradevinske dozvole, podatke o
ucesnicima, datum i broj dokumenta. Tabelu treba postaviti pre pokretanja gradevinskih radova
Nakon okonéanja izgradnije, gradiliste treba o istiti od Citave gradevinske opreme, materijala i
otpada, i slicno. Okolna zona treba da se vrati na prethodno ili planirano stanje.

2Clan 12-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)
21€lan 13-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)
2 U MRSZ Br.06/2017

2 Zakon br. 04/L-161 o bezbednosti i zdravlju na radu




5.2.11. Radnje MU u vezi sa postojec¢em infrastrukturom na gradiliStu
MU treba da preduzme adekvatne radnje za osiguravanje informacija o postojecoj infrastrukturi.
Ako nedostaju ove informacije onda MU za ugovor o radu treba da pismeno zahteva ove infor-
macije od odgovarajuéih strana.

Pristup gradilistu®*

Ugovaracu treba omoguciti pristup. Treba osigurati da gradiliste nije delimicno ili u celosti
uzurpirano.

Takode, osiguravanije pristupa gradilistu treba biti propraceno zvanicnim dopisom od MP, uz dopis
o pokretanju radova. Dopis treba protokolirati.
Ako se ne osigura pristup gradiliStu, onda ce to biti predmet nadoknade prema ugovaracu.

5.3. Pocetak i kasnjenja- ugovori o radu

5.3.1. Pocetak radova®
Pocetak radova se odreduje i navodi u Planu za upravljanje ugovorom.
Izdavanje dopisa o pokretanju radova

Nakon dogovaranja o ovom datumu, MU izdaje Dopis o pokretanju radova. *reba navesti da Dopis
o pokretanju radova predstavlja klju¢an dokument u procesu upravljanja ugovorima o radu, a prim-
er za to je predstavljen u prilogu 2.

Datum naveden u Dopisu o pokretanju radova predstavlja zvanican datum pocetka sprovodenja
radova prema zahtevima i uslovima ugovora o radu. Nakon ovog datuma zvani¢no pocinje brojanje
radnih dana, vodenje radnog registra. Od ovog trenutka, gradiliste prelazi u vlasniStvo i odgovornost
ugovaraca a ugovarac je odgovoran za upravljanje, obezbedenje i bezbednost gradilista. Za bilo
kakvu Stetu, nesrecu itd. koja se desi na gradiliStu nakon izdavanja Dopisa o pokretanju radova,
ugovarac snosi odgovornost.

“(:Zlan 6 — Opsti uslovi ugovora o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)
2Clan 17-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)
#POUJN tacka 61.10i 61.11




5.3.2. Produzenje perioda izvrSenja?’

Prema ugovoru o radu, ugovarac moze da zahteva produzenje perioda izvodenja radova iz sledecih
razloga:

UT nije uspelo da ispuni svoje obaveze shodno ugovoru,

Visa sila

Pored ova dva navedena razloga, ugovara¢ moze zahtevati produzenje perioda izvodenja radova ako
on kasni ili ¢e kasniti u dovrsenju radova shodno ugovoru iz dole navedenih uzroka:

Vanredni klimatski uslovi
Vestacke prepreke ili fizicki uslovi, koji nisu mogli biti predvideni od strane iskusnog ugovaraca,

Promene ili nalozi UT, koji uticu na datum zavrsetka, osim onih koji proizilaze iz neispunjavanja
od strane ugovaraca
Bilo kakvo obustavljanje radova, za koje ugovarac nije odgovoran

Za sve dane kada se nije radilo i za koje ugovara¢ ima razlog, zasnivajuéi se na gore navedene ra-
zloge, kao i prilazuci i dokaze, UT ¢e dozvoliti produzenje perioda izvodenja radova. Za period za
koji ugovarac ne moze osigurati Cinjenice, UT ima pravo da ne dozvoli produzenje perioda izvodenja
radova.

MP, za vanredne klimatske uslove, proverice sve podatke u gradevinskom dnevniku. U slucaju da se
pojavi sumnja za nedostatak podataka o vremenu za odredene dane, MP moze pismeno zahtevati od
Hidrometeoroloskog instituta Kosova zvani¢ne podatke o vremenu za odredene dane.

Ugovarac i UT za vremenske rokove koji se odnose na zahtev za produzenje perioda izvodenja
radova, treba postupiti shodno clanu 18, stav 18, stav 18.2 i 18.3 PUU o radu (B17 Tenderski dosije
otvorena procedura).

Ako ugovarac ne uspe dovrsiti sve radove u periodu predvidenom u posebnim uslovima ugovora
i u planu za upravljanje ugovorom, onda ce se primeniti odredbe ¢lana |9 Likvidirana Steta PUU i
OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura).

Bilo koji zahtev za produzenje roka od strane ugovaraca treba da sadrzi dovoljne argumente i da
se utvrdi od MU da je neophodno da imamo produzenje roka za realizaciju ugovora i ne¢emo pri-
meniti kazne.

Uticaj na finansijske mehanizme i osiguranja

Svako produzenje roka za izvodenje radova podrazumeva azuriranje validnosti finansijskih mehani-
zama (osiguranje radova, zadrzavanje novca, garancije, itd.). MP Ce traziti od ugovaraca da osigura
validnost ovih finansijskih mehanizama kad god je to potrebno.

7Clan 18-OUU o radu (BI7 Tenderski dosije otvorena procedura)




5.3.3. Zahtev za inspekciju lokacije

MU, kao predstavnik posednika gradevinske dozvole, pismeno se obraca nadleznom organu i obav-
eStava ga o pokretanju radova®.

Za izgradnije koje se klasifikuju u | i Il kategoriju, nadlezan organ za izdavanje gradevinske dozvole i
potvrde o korisc¢enju je odgovarajuca opstina gde se namerava graditi.

@7 Za izgradnje koje se klasifikuju u lll kategori-
ju, nadleZzan organ za izdavanje gradevinske
dozvole i potvrde o korisc¢enju je odgovara-
juée ministarstvo.

U saradnji sa ugovaracem i Sefom gradilista,
MU treba da pismeno obavesti nadlezni or-
gan o pokretanju radova (najmanje 7 dana
pre pokretanja radova).

MU pismeno obavestava nadlezni organ o inspekciji lokacije.

U slucaju da nadlezni organ ne odgovori,onda MP zajedno sa Sefom gradilista i inzenjerom gradevin-
ske faze, sastavljaju protokol.

5.3.4. Dokumenta koja posednik gradevinske dozvole na gradilistu tre-
ba drzati

Osim radnog registra na gradiliStu treba biti prisutna i ova dokumenta %%
I. Ugovor izmedu posednika gradevinske dozvole i ugovaraca

2. Gradevinska dozvola i gradevinska dokumentacija®'

3. Glavni projekat

4. Obavestenje o pokretanju radova koje je poslato nadleznom organu

5. Dokumentacija o testiranju i pregledu gradevinskih proizvoda

6. Dokaz o kvalitetu predvidenom za gradevinske proizvode

7. Gradevinski dnevnik i knjiga — primeri popunjavanja u prilogu 5 i 6

8. Odluka o imenovanju SG i nadzornih inZenjera gradevinskih faza

9. Promene projekta®?

AU MZSPP Br.05/2017 Clan 4

2 AU MZSPP Br.05/2017 Clan 4 stav 1.7

30 AU MZSPP Br.06/2017 Clan 18 stav 5.6

31 AU MZSPP Br.06/207 Clan 4

32 Zakon Br.04/L o izgradniji Clan 26 i AU MZSPP Br.05/2017 Clan 4, paragrafi 1.7




5.4. Materijal i majstorstva

5.4.1. Radni registar 3

Radni registar ili Gradevinska knjiga* i Gradevinski dnevnik®. Oblik, nacin i uslovi vodenja Gradevin-
ske knjige i Gradevmskog dnevnika predvideni su u AU MZSPP br. 15/2013 o uslovima vodenja
Gradevinske knjige i Gradevinskog dnevnika (AU MZSPP 15/2013).

U gradevinskom dnevniku navesce se predvideni podaci: ugovarag, investitor, zgrada, mesto, radno
vreme, temperatura, broj radnika, raspoloziva masinerija itd., deo za opisivanje dnevnih aktivnosti
na gradilistu i deo za napomene®.

Radni registar vodi osoba imenovana od strane ugovaraca ili Sefa gradilista.

Dobro je da ugovarac pri podnosenju osoblja za odobrenje od MP-a, odredi odgovornu osobu/
osobe koje ¢e drzati ovaj registar, kao i odgovornu osobu za upravljanje radovima.

Vodenje gradevinskog dnevnika i knjige pocinje od datuma navedenog u Dopisu o pokretanju
radova®’. Dnevnik se popunjava svakog kalendarskog dana do trenutka izdavanja Potvrde o

privremenom prijemu. Svaki list treba da ima tekuéi redni broj. Dani u kojim se ne radi su:
nedelje, drzavni praznici, loSe vreme itd., takode se popunjavaju rednim brojem, datumom i
napomenom da se tog dana nije radilo.

Tokom inspekcije radova od strane predstavnika UT, gradevinski dnevnik treba takode potpisati i
odgovorno lice odredeno od strane UT ili MU. Deo za napomene, namenjeno je uglavhom za ,,Na-
dzorni organ. MU ili njegov predstavnik, kada kog poseti gradiliste radi inspekcije, treba da proveri
gradevinski dnevnik. Na dan posete, MU potpisuje list gradevinskog dnevnika gde su evidentirane
aktivnosti tog dana. Pored potpisa treba navesti i datum posete. MU takode potpisuje prethodne
listove do datog dana posete, navodeéi datum kada je izvrSena poseta gradilistu i kada je potpisan
list, ali nikako datum koji je naveden na listu gradevinskog dnevnika. Ako MU retroaktivno zabelezi
neku napomenu, pored potpisa na kraju napomene, navodi i datum kada je zabeleZio i potpisao
retroaktivnu napomenu.

Gradevinsku knjigu vodi odgovorni inzenjer.® U gradevinsku knjigu unose se podaci o svakog pozici-
ji izgradnje, gde se potvrduje kvalitet i sve koli¢ine materijala, opreme, itd., koji su primenjeni shodno
gradevinskim uslovima, tehnickim specifikacijama, jedinstvenim gradevinskim kodom* itd... Ako su
isplate usko povezane sa koli¢inama evidentiranim u Gradevinskoj knjizi, onda MP treba potvrditi
istinitost tih podataka, i ako su ti podaci taéni, onda MP potpisuje Gradevinsku knjigu u delu koji je
rezervisan za to.

3 Clan20-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura) i AU MZSPP Br.15/2013
3% AU MZSPP Br.15/2013 Clan 2 paragrafi |

35 AU MZSPP Br.15/2013 Clan 2 paragrafi 2

3 AU MZSPP Br.15/2013 Clan 4

3 AU MZSPP Br.15/2013 Clan 5

3 AU MZSPP Br.15/2013 Clan 3

* Jedinstveni gradevinski kod shodno Zakonu br.04/L-110 o izgradniji




5.4.2. Poreklo i kvalitet radova i materijala “°

Svi radovi, uklju€ujuci i gradevinski materijal, opremu i nacine rada treba da budu u skladu sa Te
ni¢kim specifikacijama i ostalim sastavnim ugovornim dokumentima i vaze¢im zakonima*'.

o
Procedure za odobrenje materijala, opreme i nacina

Svaki materijal, oprema ili nacin rada (metodologijarada) predmet je procesa odobrenja.

Ugovara¢ podnosi MP-u zahtev za odobrenje materijala, opreme ili rada. Za svaki materijal,
opremu ili nacin rada ugovarac treba popuniti dogovoreni Obrazac u principu ,,jedan obrazac za
jedan materijal“. Za svako apliciranje za odobrenje materijala, ugovarac ih rezimira u pratecem
dopisu.

Svaki podnesak ugovaraca treba da se protokolira.

Odobrenje materijala od strane MP ne oslobada ugovaraca odgovornosti koje proizilaze iz
ugovora, tehnickih specifikacija i ostalih dodatnih dokumenata.

anje radova ¥

5.4.3. Podugova

PS mogu imati i podugovarace, ali samo ako je bio prijavljen u ponudenom tenderu, navodeci aktiv-
nosti koje podugovarac obavlja. Podugovaranije ne treba premasiti 40% ukupne ugovorne vrednosti.

Ugovorna tela mogu da osiguraju, gde oni smatraju potrebnim, direktne isplate podugovaracima.
PS kome je dodeljen ugovor snosi punu odgovornost za ispunjavanje ugovora shodno ugovoru,
bez obzira sto se neki deo podugovara od trecih strana. PS treba da obavesti UT o svakoj izmeni
u planovima podugovaranja koje se dese nakon dostavljanja tendera. UT moze da odbije svakog
predlozenog podugovaraca, ako isti ne ispunjava uslove podobnosti.

5.4.4. Inspekcija i testiranje— Kontrola i osiguravanje kvaliteta
Nakon procedure odobrenja materijala, opreme ili metodologije rada, MP treba da osigura da je

upravo taj odobreni materijal primenjen, upravo ta odobrena oprema je montirana i ista potpuno i
pravilno funkcionise i shodno odobrenom nacinu rada.

Posete gradilistu

Posete gradilistu treba dokumentovati sastavljanjem izvestaja o toj poseti.

Izvestaj o poseti gradilisStu moze sastaviti MP i/ilibilo koji drugi ¢lan tima za upravljanje projektom.

“ Clan 21-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)
4 Zakon Br. 06/L-033 o gradevinskim proizvodima
“2 POUJNtacka 18.1

4 Clan 22-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena Pﬁ@%@)‘n
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Instrukcije za ugovaraca

Na osnovu izvestaja o poseti gradilistu, Sef MP je jedini ovlas¢eni da ugovaracu izdaje instrukcije za
gradiliste.

Instrukcije treba da budu zasnovane na ugovornim dokumentima prema prioritetnom redu.

5.4.5. Inspekcioni nadzor

Zahtev za programiranje inspekcija nadleZnog organa**

MU, u ime UT i posednika gradevinske dozvole, podnosi zahtev za inspekciju i isti dostavlja na-
dleznom organu.

Zahtev treba podneti za sledece vrste inspekcija nadleZznog organa*:

Zahtev za inspekciju podzemnih gradevinskih radova
Zahtev za inspekciju nadzemnih strukturnih elemenata

Zahtev za inspekciju instalacija i postavljene opreme
Zahtev za inspekciju bezbednosti od pozara
Zahtev za inspekciju gradevinskih radova u objektima kulturnog nasleda

Ako za kategoriju prirode projekta nije predviden bilo koji od zahteva za inspekciju, onda se za tu
fazu ne podnosi zahtev.

Redlizacija inspekcije nadleznog organa *

Nadlezni organ obavlja inspekciju koriste¢i kontrolne spiskove. MU treba da bude prisutan tokom
inspekcione posete koju obavlja nadlezni organ, i osigurati da SG bude prisutan tokom inspekcije
nadleznog organa.

Procedure kada nadlezni organ ne odgovara na zahtev za inspekciju *’

Ako nadlezni organ ne odgovori na zahtev za inspekciju onda MP,u ime UT i posednika gradevinske
dozvole, zajedno sa Sefom gradilista i inZenjerom gradevinske faze sastavljaju protokol o okoncanju
ove gradevinske faze.

5.5. Isplate*

5.5.1. Predmer i predracun ¥

Predmer i predracun su sastavni deo tehnicke dokumentacije i stoga postaje i sastavni deo ugovora.
Predmer i predracun opisuje koli¢ine materijala izrazene u odgovarajuéim jedinicama (m’, m2, m3,

kg, t, komad, pausal, itd.) kao i cenu za izvodenje radova po poziciji i ukupno. Na osnovu predmera
izraduju se potvrde za isplate.

“AU MZSPP Br.05/2017 Clan 7

“Inspekcioni zahtevi za Il kategoriju

AU MZSPP Br.05/2017 Clan 8

AU MZSPP Br.05/2017 Clan 10
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5.5.2. Izjave ugovaraca o izvedenim radovima i Potvrdivanje isplate

Ako je [IR® u skladu sa nalazima MU ili izvestajima tima ili spoljnih konsultanata, onda MU vrsi cer-
tifikovanje IIR i prosleduje je UT-u zajedno sa potvrdom o isplati.

lIR treba da bude potpisana i od strane MU i predstavnika ugovaraca. Potvrdu o isplati potpisuje MU.

5.5.3. Potvrde o isplati *'

Potvrdivanije isplate vrsi MU. Potvrdivanje se vrsi na osnovu izvedenih radova na gradilistu do tre-
nutka potvrdivanja isplate. Radi potvrdivanja obima izvedenih poslova MU treba posetiti gradiliste
kako bi imao stvarnu sliku izvedenih radova. Sef ekipe za MU treba da zahteva od ostalih ¢lanova da
posete gradiliste kako bi utvrdili tacnost izjave ugovaraca o izvedenim radovima.

Potvrdu o isplati potpisuje MU.

Datum izdavanja faktura za isplatu faza (situacija), privremenih i konacnih prijema ne treba

da bude stariji od izdate Potvrde o odgovaraju¢em prijemu.

5.6. Prijem i odgovornost za defekte
5.6.1. Konacni radovi i testiranje

Zahtev za inspekciju konacnih radova

MU postupa sli¢no kao i za ostale zahteve za programiranje inspekcija®2.

Testovi po okoncanju - Inspekcija i testiranje >3

Ugovarac je obavezan da na svoj trosak obavi sve testove koji se traze shodno uredbama i tehnickim
specifikacijama.

Ugovarac treba da drzi registar izvestaja i protokola o svim obavljenim testovima, i izvestavati MU
dostavljajudi kopiju izvestaja i protokola o testiranju

°CWS — Completed Works Statement

S!Article 28-GTC of work (B17 Tender dossier open procedure)
S2Al MESP No.05/2017 Article 6 paragraph 3.5

$3Article 32-GTC of work (B17 Tender dossier open procedure)




U nastavku su predstavljeni neki od testova po okonéanju:

Pregled i testiranje opreme ventilacije i klimatizacije

Pregled instalacije i

Pregled instalacija i uredenje protoka vazduha kroz kanale, anemostate i resetke

Pregled instalirane mreze za grejanje

Pregled instalirane vodovodne mreze, tople vode, mreze cirkulacione vode protiv pozara
Hidraulicni testovi kanalizacije

Testiranje kablova

Testiranje protivpozarnog alarma

Testiranje video nadzora

Testiranje kontrole pristupa

Sistem javnog obracanja

Merenje uzemljenja, izrada mernih protokola i izdavanje atesta.

5.6.2. Privremeni prijem**

Privremeni prijem radova obavlja UT. Privremeni prijem treba paralelno obaviti sa inspekcijom
konaénih radova od strane nadleznog organa i malo pre nego Sto se pocne sa apliciranjem za izda-
vanje potvrde o koriséenju.

Privremeni prijem bice izvrSen od strane UT nakon obavljanja svih testova po okoncanju, i nakon
ispunjavanija svih obaveza i poslova koji su predvideni ugovorom o radu i tehni¢kim specifikacijama.

54Clan 33-OUU o radu (BI7 Tenderski dosije otvorena procedura)




Dokumenta koja ugovarac treba predati MU zajedno sa zahtevom za privremeni prijem radova
sli¢ni su dokumentima koja se podnose za potvrdu o koris¢enju, ali treba dodati:

Zapisnike sa svih sastanaka

Administrativne naloge

Odobreni materijal, oprema i nacini rada

Uputstva za odrzavanje i upotrebu

Garancije opreme i prenos garancija

Zapisnike sa obuke radnika za odrzavanje i upotrebu opreme
Grafikon radova

Prepiske sa MU

Bankarsku garanciju za avans

Bankarsku garanciju za osiguranje radova

Dopis o pokretanju radova

Garanciju izvrsenja

Izjave o isplatama i Potvrdivanje isplata

Varijacije

Testove po okoncéanju

Gradevinsku knjigu i dnevnik

Ako su izvrSene modifikacije tokom izgradnje, treba dostaviti ,,Projekat
realizovane izgradnje* koji specifiéno prikazuje modifikacije
Izvestaje o napretku i ostale izvestaje

Spisak defekata

Plan za upravljanje zivotnom sredinom

Plan za kontrolu kvaliteta

Slike objekta tokom izvodenja radova.

Izdavanje Potvrde o privremenom prijemu od strane UT

Ako su ispunjene sve obaveze i izvedeni svi radovi shodno ugovoru o radu, UT treba ugovaracu da
izda Potvrdu o privremenom prijemu radova.

55 AU MZSPP Br.06/2017 Clan 9 stav 1,2 3




5.6.3. Potvrda o koriS¢enju
Apliciranje za potvrdu o koriSé¢enju — Potrebna dokumentacija

UT i posednik gradevinske dozvole, preko svog predstavnika — MU, aplicira za potvrdu o koriscenju.
56

MU i UT treba da preduzmu sve radnje za apliciranje o dobijanje potvrde o koriséenju.

Nakon odobrene konacne inspekcije od strane nadleznog organa, u roku od |5 dana nakon ove
inspekcije, MU kao predstavnik UT-a i posednika gradevinske dozvole, treba da podnese zahtev i
aplicira kod nadleZznog organa za dobijanje potvrde o koriséenju dostavljaju¢i ova dokumenta®®:

Geodetski snimak objekta, i spoljno uredenje-realizovano stanje, sa regulatornom i gradevinskom
linfjom postavljenom u koordinacionom sistemu shodno Kosovaref Ol.(treba biti u skladu sa
katastarskim zakonskim zahtevima)

Ako su isplate izvrsene na rate, dokaz da su sve isplate izvrsene (ako se aplicira za institucionalne
zgrade)

Odredivanje adrese objekta

Odobreni protokoli za sve gradevinske faze

Testovi materijala i rezultati testiranja.

Ako su izvrsene modifikacije tokom izgradnje, treba dostaviti ,,Projekat realizovane izgradnje koji
specificno prikazuje modifikacije *°.

Izdavanje potvrde o koris¢enju od strane nadleznog organa

Za sve gradevinske objekte za koje se zahteva gradevinska dozvola, dobija se i potvrda o koriS¢enju
pre nego Sto se objekat uvede u upotrebu.

Potvrdu o koriSc¢enju izdaje nadlezni organ.
Ako su zahtevi ispunjeni shodno zakonu®, onda nadleZni organ izdaje Potvrdu o koriséenju®'.
Za zgrade za koje su gradevinske dozvole izdate pre stupanja na snagu Zakona br.04/L-1 10 o izgrad-

nji i AU MZSPP br.18/2013 primenjuje se procedura shodno AU MZSPP br.05/2017 ¢lan 24 stav |
i 2, respektivno.

*Al MESP No.05/2017 Article ||

*”Al MESP No.05/2017 Article || paragraph |

8Law no.04/L-110 on construction Article 28 and Al MESP No.05/2017 Article || paragraph 2
Al MESP No.06/2017 Article 9 paragraph 1,2 and 3

®Law 04 L-110 on construction Article 27 paragraph 2

¢'Al MESP No.05/2017 Article 12




5.6.4. Odgovornost za defekte®?

Period odgovornosti za defekte pocinje od dana izdavanja potvrde o privremenom prijemu i traje
do dana odredenog u PUU. Ako nije navedeno u PUU, odgovornost za defekte traje 365 kalendar-
skih dana.

Za osiguravanje ovog perioda primenjuje se finansijski instrument Zadrzavanja novca.

Iznos koiji treba odbiti za svaku isplatu predviden je u PUU. U slucaju kada ugovarac dostavi prihvat-
ljivu garanciju, onda se predvideni iznos ne odbija.

Ako ugovaraé ne odgovori na pismeni zahtev MU za otklanjanje defekta, MU preko UT, moze da
angazuje drugu kompaniju za eliminisanje defekta, na racun ugovaraca.

5.6.5. Konaéni prijem*

Pre isteka perioda odgovornosti za defekte i nakon eliminisanja defekata.

IZDAVANJE POTVRDE O KONCANOM PRIJEMU RADOVA

Konacni prijem zakljucuje se izdavanjem Potvrde o koncanom prijemu.
Ovu potvrdu izdaje UT i to 30 dana nakon isteka perioda odgovornosti za defekte ili nakon elimini-
sanja defekata shodno ¢lanu 34 OUU.

5.6.6. Konaéni obrac¢un®

MP treba da sastavi Konaéni obrac¢un na osnovu svih potvrdi o izvr$enim isplatama i ovaj obracun
predstavlja iznos, po misljenju MP, koji treba da se isplati ugovaracu.

m (A )MP

Izdavanje Sastavljanje Dostavljanje Sastavljanje UT i ugovarad
Potvrde o Nacrta Nacrta Izjave o potpisuju

konacnom konacnog konacnog o konacnom Izjavu o
prijemu obracuna bracuna od obracunu kon&anom

strane obracunu

30 dana ugovaraca Finansije

&2Clan 34-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)
63Clan 35-OUU o radu (B17 Tenderski dosije otvorena procedura)
#Clan 29-OUU o radu (BI7 Tenderski dosije otvorena procedura)




6.
6.1.

PRILOZI

Prilog |: Primer za popunjavanje Plana za upravljanje ugovorom

Postavite logo i ime ugovornog tela

PLAN ZA UPRAVLJANJE UGOVOROM

U skladu sa ¢lanom 81.2 Zakona o javnim nabavkama br. 04/L-042, izmenjen i dopunjen zakonom br. 04/L-237, zakonom
br. 05/L-068 i zakonom br. 05/L-92

Datum sastavljanja PUU ¢ :23.03.2019
Sastavio: Ime i prezime

e e

Broj nabavke 12000-19-653-511
Naslov ugovora Izgradnja postrojenja za preéiséavanje otpadnih voda
Rad /Snabdevanje

Tme i prezime Odgovornog sluzhenika za
nabavku
Ime i prezime

Budzetska godina

2019&2020 2019&2020

DETALJI SPROVODENJA
[Rokovi, Kolidine/Ignosi]

Dogadaji’/Rezultati ugovora

Delove pod ‘Detalje sprovodenja’ u
kurzivu treba popuniti i o istim stranke
treba da se dogovore pre pokretanja

I. Poc¢etak/ Mobilizacija ugovora

Obavestenje o pokretanju radova /snabdevanja | 21.03.2019Vrednost ugovo

robom 253,140.00 sprovodenja ugovora. PUU treba da se
Rok ispunjenja 15.07.2020 obnavlja tokom sprovodenja ugovora.
Prijem garancije u¢inka i oslobadanje garancije | 14.03.2019 Navedite Nije primenljivo za delove

tendera Vrednost garancije — 25,314. 00 NN S ]
Validnost: 15.08.2020

Nife primenljivo

Prijem garancije za avansno placanje,

Isplata avansa, Nife primenljivo

Radovi: prva faza

17.05.2019 vrednost izvedenih radovas0,000 €

Iznos likvidirane stete uklju¢ujuéi ogranicenje
likvidirane Stete

0.25 %do 10 % vrednosti ugovora
Maksimum 253,140.00 €

Period odgovornosti za defekte

12 meseci od dana izdavanja Privremene potvrde

II. Napredak ugovora
Radovi: druga faza

17.07.2019

Ovaj deo Plana za upravljanje ugovo-

17.09.2019 .y <, n
rom treba da se periodi¢no azurira

Radovi: treéa faza

Vrednaost izvedent
Radovi: cetvrta faza 17.04.2020

Vrednost izvedenih radova50,000.00 €
Radovi: konacna faza 15.08.2020

Vrednost izvedenih radova53,140.00 €

Redovni razgovori Svake nedelje u ponedeljak tokom izvodenja radova

¢ Plan upravljanja ugovorom je Ziv dokument koji treba da se obnavlja na osnovu nadgledanja radova, usluga ili
robe u skladu sa uslovima predvidenim u originalnom ugovoru. Plan upravljanja ugovorom je otvoren za nadg-
ledanje od strane RKJN tokom sprovodenja ugovora i svih ostalih revizija izvrSenih od strane drzanih organa.
PUu treba da se koristi zajedno sa usvojenim pravilima za upravljanje aktivnostima ugovora, izdatim od strane
Regulatorne komisije za javne nabavke.




Inspekcija radionica, materijala proizvodnih
prostorija

Celo vreme ce se nadgledati snabdevanje i radovi bez
kasnjenja i ako ima primedbi traZice se blagovremena
ispravka i eliminisanje.

Privremene isplate ili u fazama

UT Ce platiti ugovaracu ugovorenu vrednost u 4 situacije-
faze u minimalnim vrednostima od 50,000.00 € za

izvedene radove koji su utvr
Zadnja privremena isplata u
izvr§ena max. 30 dana na
okoncanju radova i Privrem

Broj faza (perioda) za isplate
zavisi od vrste ugovora.

Smanjenje garancije avansa

Nije primenljivo

III. Okonéanje ugovora

Radovi: Okoné¢anje radova

30.06.2020

Ugovarac treba da dostavi

Konaéni izvestaj o okonéanju radova Dostavijanje
dokumentacije

Uputstvo za odrZavanje

Uputstvo za rad sa opremom

Tehnicku garanciju

Primo-predaja

15.07.2020 Potvrda o privremenom prijemu

Zadnja isplata

15.08.2020 u vrednosti od 53,140.00 €

Zadrzana sredstva

Dostavljena je bankarska garancija u vrednosti od
253,140.00 €

Istek garancije /period odgovornosti

15.07.2021

Oslobadanje garancije

15.07.2021 nakon izdavanja Potvrde o konaénom
prijemu




Finalizacija Plana za upravljanje ugovorom ®:

U ime Ugovornog tela

Potpis: Ime i prezime

Pozicija: Datum:

MenadZer projekta
U ime [Ugovaraca/Pruzaoca usluga/Snabdevaca]

Potpis: Ime i prezime

Pozicija: Datum:

MenadZer projekta

“Potpisuju oba menadzera projekta




6.2. Prilog 2: Dopis o pokretanju radova

Ugovorno telo ,,Nasa opstina®

Za:

lzvodaca radova

ul. Ulica izvodaca br.45
10000 Pristina,
Republika Kosovo

Tel 0123456789

Email: info@punekryesi.com

Primerak za:

Ugovorno telo Nasa opétina

ul. Ulica Na3e op3tine

00000 Nasa opstina

Republika Kosovo

tel.- 9876543210

faks..9776543211

Email: autoriteti kontraktues@rks-gov.net

25, februar 2019. godine

Za: G. Ime Prezime, direktor
Naziv projekta: 000-19-12-5-2-1 Renoviranje &kole u nasoj opstini

Dopis o pokretanju radova
Ovaj dapis izdaje se u skladu sa Pravilima i operativnim uputstvom za javne nabavke
A01 tacka 61.10/a.
Ovim dopisom obaveStavamo ugovaraéa o danu pokretanja radova. Radovi ¢e poceti

4. marta 2019. godine.

Iskreno,

Ime Prezime

Primerak ovog dopisa $alje se Odgovornom sluzbeniku za nabavku u skladu sa
POUJN AO1 stav 61.11, i ovaj dopis postaje sastavni deo ugovora.




6.3. Prilog 3: Informativni dopis, u slu¢aju ugovora o uslugama
Ugovorno telo “Nasa opstina”

Za: Pruzaoca usluga

ul. Ulica izvodaZa radova br.45
10000 Pristina,

Republika Kosovo
Tel.20123456789

Email: info@punekryesi.com
25. februar 2019.

Za: G. Ime Prezime, Direktor
Ime projekta: 000-19-12-2-2-1
Usluge &idéenja u Skoli “Elena Gjika”

Informativni dopis o pokretanju usluga
Ovim dopisom vas obavestavamo da pokrenete usluge shodno uslovima ugovora
“Usluge ¢idéenja u Skoli “Elena Gjika", sa brojem 000-19-12-2-2-1" od
20 , ha dan 20 .

Datum zavr$etka svih USLUGA je , 20

Ovaj dopis izdaje se u skladu sa Pravilima i operativnim uputstvom za javne nabavke
A01 tacka 61.10/a.

Iskreno,

Ime Prezime

Primerak ovog dopisa $alje se Odgovornom sluzbeniku za nabavku u skladu sa
POUJN AO1 stav 61.11, i ovaj dopis postaje sastavni deo ugovora.




6.4. Prilog 4: Narudzbenica, u slucaju ugovora o snabdevanju.

KUPOVNI NALOG

P.O. # _10000

Datum: _01.02.2019

Za: Privredni subjekat: _XX

Ulica, Adresa___ Mati 1

Grad, Region, Postanski kod Pridtina ,10000

Telefon 038X OKX Faks __ 038X300KK

[E-MAILIXXXX@YYY.COM

Od: Ugovorno telo:

Ulica, Adresa___Dardania 1
Grad, Region, Postanski kod __ Pridtina 10000
Telefon (151 0.0.6.0.0.4 Faks _ 038X00000C

[E-MAILDOOXCK@YYY.COM

Predmet: Snabdevanje kancelarijskim materijalom

Postovani/a,

U skladu sa ugovornim uslovima, Ugovorno telo zahteva snabdevanje i isporuku sledeéih

artikala:
Artiki # Opis Kolicina Jedinacna Ukupno
cena sa PDV
1 Bele papime fascikle 1000 011¢€ 110.00 €
2 Sveske sa spiralom A4 500 0.50 € 300.00 €
3 Trajni flomaster raznih boja 200 030€ 60.00 €
4 Karton fascikla 500 028 € 140.00 €
5 RegistratorA4 10-15 cm 200 021€ 4200 €
6 Obiéna hemijska olovka PVC 500 010¢€ 50.00 €
UKUPNO € 702.00€

Hvala na saradnji.

MenadZer ugovora Ime i prezime




: Gradevinski dnevni

Prilog 5

6.5.
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6.6. Prilog 6: Gradevinska knjiga

Gradiliste: ___NaZaskola. Sektori ... F S, Zgrada: 19511201 .. .
(oznaka ili broj) (broj) (broj)
OBRACUNSKI LIST GRADEVINSKE KNJIGE List broj 29..
Vrsta rada:.... Betoniranje temelja kotla............ Kod norme:._. Planirani ragun Pos. predracuna
PosTHOO1, PosPosTHOO02, PosPosTHOO3, PosPosTHOOS, §ifra ________ [ Bro.. o Br A27. . ..
PosPosTHOOS, PosPosTHOO06, PosPosTHOO7
Jedinaéna cena € (EUR) . 7500 ... Merna jedinica.......
A B A+B Meseéno
Prenos 1z stranice:
Prenos is proglog meseca:
Mart 2019
Temelj PosTHOO1 12.0x0.5x0.4=2.40
Temelj PosTHOO2 12.0x0.5x0.4=2.40
Temel] PosTHOO3 9.5x0.5%0.
Temelj PosTHO04 9.5x0.5x0.4-(3x0.5)x0.5x0.
Temelj PosTHOOS 4.0x0.5x0.
Temelj PosTHDO6 9.5x0.5x0.4-(3x0.5)x0.5x0.
Temelj PosTHOO7 4.0x0.5x0.
ukupno: 11.50
N 12.00 +
o 250 H0 200 g0,
q PodTHO01 1l
g
g & g £
| @ <
d g
&+ o
[ S
44 2 PosTHO0Z $ 9
a9 |E -
g &
g
g g
= % =
=Y
g PosTHO03 3:
&0, 500 50, 300 £S04
& £.50 :
Ukupno za mart. 2015. 11.50
Za prenos: 11.50 11.50

lzvodat radova:

5/IV/19 Ime Prezime

Nadzorni organ:

9/IV/19 Ime Prezime

(datum i potpis)

(datum I potpis)




Foto kredit:

Helloquence (www.unsplash.com)

John Schnobrich (www.unsplash.com)
Lindsay Henwood (www.unsplash.com)
Mari Helin (www.unsplash.com)

Plush Design Studio (www.unsplash.com)
Samuel Zeller (www.unsplash.com)
Sebastian Herrmann (www.unsplash.com)
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