Republika e Kosovés
Republika Kosova-Republic of Kosovo
Qeveria
Vlada-Government
Ministria e Zhvillimit Ekonomik
Ministarstvo Ekonomskog Razvoja-Ministry of Economic Development

Departamenti i Financave dhe Shérbimeve té Pérgjithshme /Departman za Finansije i
Opste Usluge /Department of Finance and General Services

Ministria e Zhvillimit Ekonomik duke u bazuar né Ligjin pér Shérbimin Civil té Republikés sé
Kosovés L. Nr. 03/L-149 dhe Rregulloren nr. 02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin
Civil té Republikés sé Kosovés béné:

SHPALLJEN E REKRUTIMIT

Zyra e Sekretarit té Pérgjithshém

Vendi i punés: Zyrtar i Larté Ekzekutiv - AD/260
Numri i Konkursit: APF0006136

Koeficienti : 8.00

Kohézgjatja e Emérimit: Pa afat té caktuar
Mbikéqyrési: Sekretari i Pérgjithshém

Detyrat dhe pérgjegjésité:

- Ndihmon né organizimin e punés dhe menaxhimin efikas té aktiviteteve té pérditshme
té zyrés sé Sekretarit té Pérgjithshém dhe ndérlidhjen e departamenteve dhe njésive tjera
organizative t&€ ministrisé me zyrén e Sekretarit;

- Ofron késhilla profesionale dhe ndihmon realizimin e agjendés sé punés pér Sekretarin
né zhvillimin dhe arritjen e objektivave té punés;

- Harton shkresa, vendime, udhézime dhe akte tjera pér Zyrén e Sekretarit té
Pérgjithshém;

- Bashképunon me udhéheqésit e departamenteve, divizioneve dhe zyrave té ministrisé
sipas udhézimeve té Sekretarit té pérgjithshém lidhur me koordinimin pér realizimin e
aktiviteteve té tyre;

- Merr pjesé né mbledhjet e ndryshme té Sekretarit té pérgjithshém, mban shénime dhe
harton procesverbale sipas nevojés;

- Siguron klasifikimin, mirémbajtjen dhe ruajtjen e akteve dhe dokumenteve né Zyrén e
Sekretarit té Pérgjithshém;



- DPérgatit raporte periodike mbi aktivitetet organizative dhe ¢éshtjeve qé kérkojné
shqyrtim nga Sekretarin e Pérgjithshém;

- Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té
kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési

Kualifikimi i nevojshém :

- Diplomé universitare, Juridik apo Ekonomik, 3 vite pérvojé pune profesionale

- Njohuri dhe pérvojé né fushén hartimit mbikéqyrjes sé zbatimit té politikave dhe
ligjshmérisé;

- Shkathtési né komunikim planifikim té punés dhe udhéhegje té ekipit;

- Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe
késhillave, aftési pér pérmbushje té detyrave dhe punéve nén presion;

- Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point,
Internetit), njohja e miré e gjuhés angleze, e déshirueshme.

Procedura e konkurrimit

Procedura e konkurrimit éshté e hapur pér kandidaté té jashtém si dhe népunés civil ekzistues
te cilét i plotésojné kriteret e konkursit. Kérkesa pér punésim dhe pérshkrimi i punés mund té
merret né recepcionin e ndértesés sé Ministrisé sé¢ Zhvillimit Ekonomik (Sheshi Néna Terezg,
Toskang, Prishtiné) Formularin zyrtar pér aplikim, mund ta gjeni edhe né Web fagen

http:/ /mzhe-ks.net.

Aplikacionit duhet ti bashkéngjiten dokumentet pércjellése si vijon: Formulari i plotésuar i
aplikimit, déshminé pér kualifikimet arsimore dhe profesionale ( diplomat e fituara jashté
vendit duhet té jené té nostrifikuara nga MASHT-i), déshminé e pérvojés se punés, dy referenca.
Pérdorimi i formularit té gabueshém dhe ai i pakompletuar me té dhénat e kérkuara do té

konsiderohet i pavlefshém. Kérkesat dorézohen né Zyrén e Arkivés, kati I-ré, ndértesa e
Ministrisé sé Zhvillimit Ekonomik ose me posté.

Informaté e pérgjithshme pér té gjithé kandidatét
Ministria e Zhvillimit Ekonomik , ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit

e Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe femérore
nga té gjitha komunitetet né Kosové. Komunitetet jo shumicé kané té drejté pér pérfaqésim té
drejté dhe proporcional ne organet e shérbimit civil si¢ specifikohet né nenin 11, paragrafi 3 té
Ligjit Nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil t&é Republikés sé Kosovés.

Pér shkak te numrit té¢ madh té kérkesave té pranuara, vetém kandidatet e pérzgjedhur né listén
e ngushté do té kontaktohen.

Kandidatet e pérzgjedhur né listén e ngushté do ti nénshtrohen testimit me shkrim dhe
intervistimit.

Kohézgjatja e emérimit sipas LSHC, duke pérfshiré periudhén e punés provuese njé (1) vjecare.
Afati i konkurrimit éshté prej datés 11 /09/2019 deri me date 25/09/ 2019, deri né orén 16:00.
Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga dita e publikimit né shtypin ditor.




Kérkesat e dérguara pas datés sé fundit t& konkurrimit nuk do té pranohen. Pér informata
shtesé, ju lutemi telefononi né numrat: 038 200 21524.



